
[lри,lожелие М 1 к Приказу No 253 от 3l, l2.2019

Учётная политика для целей бухгалтерского и налогового учёта

Учётная полимка СПб ГБУЗ кГородскм больница Jф 1 5 > разработана в соответствии с:

. Налоговым кодексом РФ;

. законом Санкг-Петербурга JФбl7-105 от 23.11.20|2 ко земельном на.поге в Сшrкт-

Петербурге>;
. законом Санкт-Петербурга от 28.06.1995 .}ф 81-1l ко налоговых Jьготzlх);
. цц9lрутцией к ЕдиЕому плану счетов N9 l57H коб }тверждении Единого плzша счетов

бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов),

оргЕшов местного самоупрiвления, органов управления государственIrыми внебюджетными

фонлами' государственных академий наук, государственньrх (мlтrиципальньтх) }пiреждений и

Инструкции по его применению> (да.пее - ИЕструкция к Единому плану счетов ]ф l57H);

. приказом Минфина от 16,12.2010 Ns l74H <об 1тверждении Плана счетов

бlхгалтерского уrёта бюджетньrх }пrреждений и Инструкции по его применению>)

(Инструкчия Nч 174н);

. приказом Минфина 06.06.2019 Ns 85н ко Порядке формирования и применения кодов

бюджетной классификации Российской Федерачии, их структуре и принципах назначения)

(далее - приказ JФ 85н);

. прикЕrзом Минфина от 29.11.2017 Ns 209н <Об утвержлении Порядка применения

классификации операций сектора государственного управления> (лмее - приказ Nч 209н);

. приказоМ Минфина от 30.03.2015 Ns 52н (об утверждении форм первичных уlётных
документоВ и регистроВ бцгмтерского rrёта, применяемых органами государственной

власти (государственными органами), органами местного сtlмоуправления, органами

управления государственными внебюджетными фондами, государственными

(муничипальнЫми) учрежденИями, и МетодИческих указанИй по иХ применению)) (далее -
приказ Nl 52н);

. приказом Минфина от 06.12.2010 N162н коб утверждении плана счетов бюджетного

учёта и Инструкции по его применению) (далее - Инструкчия JФ 162н);

. федера,rьными стандартами бухга.птерского учёта государственных финансов,

}тверждёнными приказа}rи Минфина от з1.12.20lб }.{Ь 25бн, 25'll1,258t1,259H,260g (далее _

соответственно Сгс кконцепryаль}tые осяовы бухуlета и отчётности)), Сгс кс)сновные

средства>, СГС кДренда>, СГС кОбесценение активовD, СГС <ПредставлеЕие б}хгfulтерскоЙ

(финансовой) отчётности>), от 30.12.20l7 Ns 274н, 27 5t1, 2'l'7l1,,278н (ла.пее - соответственно

сгс <учётная политика, оценочные значения и ошибки), Сгс ксобытия после отчётной

даты>, СГС <ИнформациЯ о связанныХ сторонах), СГС котчёт о движении денежньIх

средств>), от 27.02.2018 Nч 32н (лалее - СГС кДоходы>), от 28.02.2018 Ns 34н (далее - СГС

кНепроизведённые акгивы>), от 30.05.2018 Nq122H, 124н (лмее - соответственно СГС

кВлияние изменений к}рсов иностранньD( вiIлют), СГС <Резервы>), от 07.12.2018 Nл 256н

(далее - СГС кЗапасы>), от 29.06.2018 Ns 145н (далее - СГС к.Щолгосрочные договоры>), от

l5.1 1.2019 N9 181н, l82H, l 83н, 184н (далее - соответственно СГС кНематеримьные активы),

СГС кЗатраты по заимствованиям >, СГС <<Совместнм деятельность), СГС <Выплаты

персона:Iу>), от 30.06.2020 М l29H (лалее - СГС <Финансовые инструменты>) ;

о приказом Минфина РФ от 25.03.2011 Nэ 33н;

. постановлением Правительства Российской Федерации от l января 2002 г. ]Ф 1 ((о

Классификации основных средств, вкJIючаемых в ап,tортизационЕые группы>,

2. Используемые термины и сокращения
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наименование Расшпфровка

Учреждение СПб ГБУЗ кГородская больница J,{Ъ 15>

кБк 1-17-e разряды номера счета в Qоответствии с Рабочим планом счетов

х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бlхучета стоит

обозначение:

- 18-й разряд - код вида финшlсового обеспечения (деятельности);

- 24-26-е разряды - соответствующая КОСГУ

косгу классификация операций сектора государственного управления

Бсо Бланки строгой отчётности
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1. Общие положения

1.1. Бухга;rтерский и на.lоговый учёт ведёт структурное подразделение , бухгtптерия,

возглавляемая главным бцга.rтерм. Сотрудники бlхгалтерии р}ководств},}отся в работе

положенпем о бухгалтерrли. должност}tыми инстукция]\rи. ответственныпr за веден}tе

бlхгаптерскогt,t I]t наJIоГоВогО учёта в учрежДении являетсЯ г.qавныЙ бухга,lтер (ocHoBaHrte:

часть з статьи 7 Закона от 06.12.20ll м 402-Фз, пуъкг 4 Инструкllии к Единому

плану счстов Nl 157н).

1.2. На главного бухгаJпера возложены функчии по формироваIrию и исполЕению:

о у.rётной политики;

о графикалокрлентооборота.
1.3. В учреждении деl-iствуют пос,гояяные комиссии дJrя реа[изации целей Учёгной политики:

. комиссия по пост}rплению и выбытию активов;

. инвентаризационнмкомиссия;
1.4. При обработке учетной инфорпtаuии при,\{еняется:

. автоматизиrюванный учёт с помощью программного обеспечения 1С;

о журнально-ордернаяформа
1.5. ДеягельноСть б}хга.Jтгерской сл}Dкбы регламентируется:

. доJDкЕостными иrrстр}кциями и положением о подразделении;

. распоряжениями главного бухга:lтера;

. отдельными оргЕшизационно-распорядительными и нормативными документами,

1.6. По функrlИонаJIьному признаку в бlхгалтсрской слуlкбе выделяются следуюшlис гр}ппы

1чёта:
о касса (rIёт движения нмичных денежньгх средств, гrёт заготовки донорскои крови,

учёт денежных документов и БСО)
офинансоваяГрУппа(rIётдВижениJIденежнЬD(средствпаJIицевомсчётеiрасчетыс

помощью АИС БП-ЭК; rlёт финансирования; учёт санкциоrrирования] гIёт расчётов

с дебиторal},rи, кредиторами);

. материальНая группа (учёТ материальных активов - основньIх средств, материальньж

запасов; уrёт нематериальньтх акгивов);

о расчётвм группа (}лrёт расчётов с персоналом);

1.7. Внутреннлrй финансовыЙ контроль осуществляется комлtссrлей по BHyTpeHHeýty

финанссlвоплу контролю, в соответствии с Положениепr (прlлложение Nl5),

1.8. Расчёты с юридическими, физическими л}tцами при приёме наличных денежных средств

осуIцествляются с [Iриlltенение,t кон,грольно-кассовой техникIt с во3}tожностью

использования платёжных тсрминалов Jшя безналичного расчёта и возможностью передачи

даняых о расчётах в налоговые органы через операторов фискаьных данных,

l ,9. Обрапrение наjIичных денежных средств осупlествляются при обязательном соблюдении

условия зшсrIюч9ния с ответственныLlи лLцаItlи договора о полной MaTeptla,ltbHoй

ответственности.
1.10.B целяХ обеспечениЯ достоверностИ данных бухга,тгерскогсl учёта Il отчётности

инвентаризация имущества, фияансовых,lктивов и обязательств учреждения

производится в соответствии с разделом б Учётной поJ]итики и Положением об

инвентаризации (приложение No4).

1 .1 l . В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств УчреждеЕие ведёт учёт

в соответствии с ИЕструкцией Jф 162н

l .12. Сроки хранения бlтга,rтерких (финансовьтх) ,rокументов:
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. документы по начислению заработной платы - 75 лет;

. документы, подтверждalющие исчислепие и уплату страховых взносов - 5 лет;

. годовчUl отчётность - постоянно;

. остальные документы - 5 лет.

1.13. При внесении изменений в уrётнlто политику главный бlхгалтер оценивает

существенность изменения показателей, отzDкzlющих финансовое положение,

финансовые результаты деятельности )цреждения и движение его денежньD( средств на

осЕове своего профессионального суждения.

2. Технология обработки учётной информации

2.1. ТехлIология обработки 1"rётной инфорлrации определяется пуlктом 19 Ивстрlтtttии к

Единому пла}tу счетов Л! l57H, п}нктом 33 СГС кКонцептуальные основы бlхучета и

о,гчегнос,ги).

2.2. БухI,алтерский и па;tогсlвый учёт ведеrся в ]jleкTpotlпo}r виде с lIримеI{еIlиеN| llроlраIlr}lныХ

прол}.ктов < l С:Бухгалтерия>, <l С:Зарплата) (основание: пунrr,6 Инс,груiчии к Единому

плану счетов JФ l 57н ).

2.3. Бцгirптерия учреждения осуществляет электронный дtlкументооборот с испольЗОваНИеМ

телекоммуника]ионных каналов связлt и э.ltектронной подIиси по следу}ощи l

напрilв.jlения}r:

. система электронпого докуIt!ентооборота с территориzrльным оргsшом Федерального

казначейства;
. передачабухгалтерской отчётности }л{редителю;
. передача отчётности по налогittvl, сборам и иным обязательным платежаIчl в

инспекцию Федеральной нzrлоговой слlжбы;
. передача отчётности в отделения Пенсионного фонда;
. передача отчётности посредством сервисаконтlр,экстерн;
. получение первичных документов посредством сервиса СБИС;
. рд}мещеЕие информации о деятельности )л{реждения на сайте для размеЩения

информации о государственньrх (мlъичипа.llьных) уryемениях;
. размещение информации на сайте кИм}T цество Санкт-Петербурга>;

о рaзмещение информачии на сайте <Реестр особо ценного имущества).

2.4. Без вадлежащего оформленltя учётных (бумажных и элекrронных) дtrкупtентов лrобые

Itсправления (лобавленrrе новых записей) в базах даrrных не допускаются.

2.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бцга,ттерского _ччета и файлов

от.lётности:
. на сервере ежедневЕо производ{тся сохрдlение резервных копий базы

<Бlхга.птерия>, еженедельно - <Зарплата>;

. по итогам квартала и отчётного года после сдачи отчётности производится резервЕое

копировrlние базы данных на сервере Учреждения;

о по итогаIu кФкдого календарного месяца б}хгалтерские регистры распечатываются

на бумажный носитель и подшивtlются в отдельные папки в хронологическом

порядке по формам согласно Приложения Nо З к приказу Минфина России от 30

марта 20l5 г. Л! 52н.

2.6. обязательнымIt рекв}Iзитами регистра блгалтерскt,lго учёта являк)тся:

. нмменоваяиерегистра;

. наименование учреждения, состrlвившего регистр;



. дата начма и окончания ведения региста и (или) период, за который состa!влен

регист;
о хроЕологическaш и (иrш) систематшIескau группировка объектов бцгалтерского

}"rёта;
о величина денежного измерения объектов бlхга.птерского уrёта с указalнием единицы

измерения;
о н{ммепования доrпкностей лиц, ответственных за ведение регистра;
. подписи лиц, ответственных за ведение региста, с указанием их фамилий и

инициалов либо иных реквизитов, необходимьrх для идентификации этих лиц.

2.7. Регистры бргалтерского уJёта" составленные с приNленением компьютерных програLrм,

распечатываются на бумажные носители:
о по необходимости.

2.8. Учреждеяием ведётся раздельный учёт доходов и расходов по кодам финансового
обеспечения:

о 2 - приносящaur доход деятельность (собственные доходы уrреждения);
. з - средства во временном распорюкении;
о 4 - субсидии на выполнение государственного (мlT rиципального) задания;

о 5 - субсидии на иные цели;
. 7 - средства по обязательному медицинскому стрЕrхов:lпию.

2.9. Расходы учреждениJl распределяются и уч}lтывшотся в соответствии с источIlиКаПrИ

финансирования согласно плана хозяйственrtой деяте;rыtостлt.

з.l для ведеяия ur.-,.;;*o,::# :Ж;;1"J""1;:"".,." формы перви.lных

документов Общероссийского классификатора упраЕlенческой документацlrи (ОКУД),

}тверждённые приказом мФ рФ от 30.03.2015 Nl 52н, применяемые в соответствии с

пунктом 32 СГС кКонцептуrчlьные осяовы бухучета и отчётrtости).

3.2. Операчии по бухгаrтерскому учёт.ч.д,lя которьгх отс}1.ств}ют типовые формы tIервичных

доку}lентов. оформляются l] соответствии с,гребоваttиями п.l cr,.9 Федера.T ьного закона <о

бухгаптерсколt учёте> Nо 402-ФЗ о,г 06.12.20l l самостоятельно разработаlrными форltами

документов с обязательньп,r указaжием реквизитов:
. наимепованиедокумента;
о дата составления документа;
. нмменов{lние экономическогосубъекта, составившегодоку!{ент;
. содержание факта хозяйственной жизни;

. величина натурrrльного и (или)денежного измерения факта хозяйственной жизни с

указанием единиц измерения;
. наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку,

операцию и ответственного за правильность её оформления, либо наименоваяие

доJDкности лица (лиц), ответственного (ответственньrх) за правильность оформления

свершившегося собыгияi
. подписи лиц с указанием фамиллй и инициалов либо иньIх реквизитов, необходlмьrх

для идентификации этих лиц.

3,3. Первичныйt учётный локумснт составляется:

. непосредственно после окончllния факта хозяйствевной жизни.

5
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З.4. Первичный учётный локумент отражается в у,Iёте:
о на дату получения документа.

3.5. Первичный учётный документ составJurется:

. на брrажном носителе;

. в виде электронного документа, подписанного электронной подписью, если

существует договор с поставщиком о документообороте в электронном виде,

З.6. ПрИ поступJlении, оформлении докумен,гов Ila иI{остраItных язьках при\rеIIяется

слелующая процедура острочного flеревода таких докуlllентов гlа русский язьк:

. с обращением в специzшизированн},ю организацию.

3.7. Порялок и сроки передачи первичных }чётных документов лIIя отажения в бухгалтерском

учёr,е установJlе}!ы графиком докумеtlтооборота. (Основапие: пуltкг )2 сгс
кКонцеlrтуа-tьные осItовы бlхучета и отчё]'пости), подпуIIкг (л) пункта 9 СГС кУчёгная

политIлка. оценочные зllачеtlия и ошибки>).

3.8. Рабочий плаtl счетов бю;tжетного (бухгаптерского) учёта у"тверждается в цеJIом по

учре)r<ДениюнаоснованииединоГопЛанасЧеТовсУказаниемвсехиспоЛЬзУеМЬtх
анал}lтических счетов по учреждению и заба_тlансовых счетов.

3.9. ПрИ проведениИ хозяйственных операчиiл, для оt}ормления которьtх не предус]чlотрены

типовые форIчtы первичных документов. использук)тся:

. сzlмостоятеJIьно рll:}работalнные формы;
о унифицированные формы, дополяенные необходимыми реквизитами,
(основание: пункты 25-26 СГС кКонцепryальЕые основы бlхучета и отчётностиD.

подпункГ кг> пункга 9 СГС кУчётнаЯ политик4 оцеЕочIlые значения и ошибки>),

3.10. Право подпиои учётньж докрlентов предоста8ляется сотрудникам по мере

необход}IмостИ, По(lамильньп"t списоК соlрудников, имеющих право подписи.

}твер-кдается отдельным прикtIзом главного врача, (основшtие: пункт 1l Инструкции к

Едлному плану счетов Л! l57H).

з.ll. УчрежденI{е использует 1тифицированные формы регистров бlхучета, перечисленные

в приложении З к приказу Nч 52н. (основание: ггу-нкт 1 l Инструкttии к Единому плану счетов

л! l 57н. полпункт кг> пункта 9 сгс кучётная политикц оценочные значения и оlпибки>).

3,12. Журнал операций расчётов по оплате трудц денежному довольствию и стипендиям

(ф.0504071) в соответствии с п)нктом 257 Инстрlкчии к Единолtу плану счетов Ns l57H

ведётся раздельно по кодаý't финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетal}-{:

о КБКх.302.11.000 <Расчеты по заработной плате)) и кБкх.302,13.000 <Расчёты по

начислениям яа выплаты по оплате туда>;
.кБкх.302.12.000<РасчетыпопрчимнесоциальнымвыплатамперсоналУВ

денехнойформе>икБкх.302.14'000кРасчЕтыпопрчимнесоциаJIьнымвыплатаI,t
персоналу в натуршьной форме>;

. кБК х.302.66.000 кРасчеты по социаJIьным пособиям и компеясациям персоналу в

денежнойформе>икБкх.302.67.000кРасчсгыпосоциальнымкомпенс(uIиям
персовалу в натуральной форме>;

r КБК х.з02.96.000 кРасчеты по иным вьшлата.t текущего характера физическим

лицам).
3.13. Жlрна,T ам операrrий присваиваются с]lел},юlllие номера

}[аимtенованием
1 Журнал операций по счету "Касса"

2 Журпал операший с безналичными денежными средствами1

l
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3 3 Журнал операчий расчётов с подотчётными лицами

.+ 4 Журнал операций расчётов с поставщиками и подрядчикаJt{и

5 5 Журнал операций расчётов с дебиторами по доходам

6 6 Журнал операuий расчётов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям

7 7 Журнал операций по выбытию и перемещению
нефинансовых активов

t] 8 Журнал по прочим операциям

8-оtш 8-ош Журна,r по прочим операциям (исправление ошибок
прошлых лет)

9 9 Журнал по санкционированию

3.14. Журrrалы операци}"I подписываются глalвным брiга.ltтером и бlхгшrтером. составившим

)t.l,pныl операциЙ. Журна.llы операциЙ (ф. 0504071) ведутся разлеJIыIо по кодам

финансового обеспечения. Журналы формирутотся еже lесячно в последний день Nлесяца.

3.15. Первичные и сводные учётнь]е документы, бухгалтерокие регистры составляtотся в форме
элекгронного докуIlrентц подписанного квалифицлtрованной элекгронной подпtлськl. При

отслстВ}Iи ВозNlожности cocтaBllтb докУМенТ в эЛектро}IноIчl виде он может быть составлен

на булtажном носителе и заверен собственноручной подписью.

3.16. Список сотрудников, имсющих право подписи элеюронных документов и регистов
бцучета. }тверждается отле-rlьным приказо}l руководителя.

3.17. При необходимости изготовления брtаясных копий элек,грояных локументов бl'матiнЫе

копии заверяются штампом, который простitвляется автоматически при распсчатке

доктмента с указанием сведений о сертификате элекгронной подписи.

3.1 8. В деrгельности )п]реждения используются след},юtrше блаяки строгой отчётности:

о бланки JIистковнетрудоспособности;
. рецептурные бланки;
о бланки трудовых книжек и вкJIа,дышей к ним;

Учёт блшrков ведётся по стоимости lo< приобретения. Основ:tвие: пункт 337 Инстр}кции

к Единому плану счетов Nэ l57H.
3. l 9. Особенности применения перRичных документов:

3.19.1. ПрИ приобретении и рса,тизации основных срелств. нематериальных и

непроизвелённьLх активов составляется акт с) приёме-передаче объектов нефинансовых

акгивов (ф. 050410l ).

3.19.2. Приём на хранение имущества от пациентов оформляется квитанцией (ф.5_мз)

отдельно на:

о веЩиi
. деньги;
. ценности (ювелирные украшения, банковские карточки и т. п.)

3,l9.3. Квитанции оформляет дежуDная л,tедсестра в трёх экземпляра\ и передаёт:

. первый экземпJUIр - материarльно ответственному лицу, oTBeTcTBeHIroI\'ty за хранение

имущества пациента, вместе с принимаемым имуществом;

r второй экземпJIяр - больному или прилагает к истории болезни (в слуIае если

больной находится без сознания или в состоянии аJIкогольпого опьянения);

. тетий экземпJIяр - старшей медсесте.



8

З.20. При pe:\,toнTe новt,lго оборlцован}u{, неисправность которого была выявлена при монтаже,

сост.lвляется акг о выявленньtх дефеюах оборудования по форпrе NI: ОС-lб (ф, 0306008).

3.21. При пост}плении имущества и нlLlичных денег от жертвователя или дарителя
состiвляется акг в произвольной форлrе, в котором указывак,)тся:
. обязательные реквизиты, предусмотенные п}цктом 25 Сгс кконцепryальные

основы бухrtета и отчётности >;

. подписи передztющей и принимatющей стороны.

3.22. Если [tмущество и на!,IиtIные деньги пост}такlт без оформления письl\lенного догОвОРа.

передающая сторона указывает в акте:

о запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно;

. цели, на которые необходимо использовать пожертвоваIlные деЕьги или имущество.

З.2З. В Табеле )^{ёта испоJIьзоваrия рабочего времеIlи (ф, 0504421) регистируются с]lучаи

откIонений от порNriцьного использоваlия рабочего времени, установ..IIеtlного пРавИJtаМИ

вlIу,реннего тудового раrспорядка. В r,рафах 20 и 37 отражаются рIтоl'овые данIIые IIеЯВОК.

3.24. Расчёты по заработной плате и другим выплатам офор:чляются в РасчётлtоЙ вело1,1ости (ф.

0504402) и Платёжной ведомости (ф. 050440З).

4. План счетов

4.1. Бlхгаптерский улёт ведётся с использованием Рабочего плана счетов (приложение ýs3).

разработанноt о в соо,гветс,гвии с Ипструкцией к ЕдиIIому плаllу сче,гоt] Nq 157н,

ИнсrрукциеЙ Ng l74rr, за искJIючением операций, указаllных в пуltкте 2 разле-lrа IV

настоящей учёТttой политики. ОсноваIlие: пункты 2 и б Инструкuии к ЕдиноItу плilнv счетов

ЛЬ l57H, пl,нкт l9 СГС кКопчептУа,,Iьные осlIовЫ бухучета и отчётllости )). полпуltкт <б>

пункта 9 СГС кУчётная политика. оценочные з}tачения и ошибки>.

4.2. При отракении в бухуlете хозяйственных операций l 18-е разряды Hortepa счета Рабочего

плана счетов форлrируются следующиNl образолt:

Разрял номера
счета

Код

Анапитический код вида услуги:
090Х <Медицинская помощь в дневных стационарах всех типов>|4

Код целевой статьи расходов при ос},ществJIении деятельвости с

целевыми средствами:
. в рамках национalльных проектов (программ), комплексного плана

модернизации и расширения магистральной инфраструктуры

(региональных проектов в составе национальных проектов);

. если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого

назначения активов, обязательств, иньж объектов бlхгалтерского учёта.
В остальных случаях - нули

5_14

Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
. аналитической группе подвида доходов бюджетов;

. коДУ вида расходоВ;

. аналитической группе вида источников финансирования дефицитов

бюджетов

l 5-17

Код вида финансового обеспечения (деятельности):l8



.2 - приносящЕц доход деятельность (собственные

учреждения);
. 3 - средства во временном распоряжении;
. 4 - субсидия на выполнеЕие государственного задания;

. 5 - субсидии на иные цели:

. 7 - средства по обязательному медицинскому страхованию

доходы

Основание: пl.нкты 21-21.2 Инструкции
Инструкчии J',l! l74H.

Единому плану счетов Ns l57H, пlтlю 2.1к

5. Методика ведения бухгалтерского учёта, оценки отдельных видов
имушества и обязательств

5.1. обцие положения

5,1.1. БцуIет ведётся по первичны]\л документам. которые проверены сотрудникаItи

бухга,T терии в соответств}Iи с положением о внутренне]\, фlлнансоволt контроле

(приложение JYs5). Основаяие: лункт 3 Иlrструкчии к Единому плаIIу счетов ЛЬ l57я,

пункт 23 СГС кКонцептуrцьные oclloBbi бухучета и отчёl,trости>.

5.1 .2. .Щля сл}^{аев, которые tle установлены в федеральных стандартах и других чормативно-

правовых аюах, регулируюших бухучет, метод определения справедливой стоимости

выбирает комиссия учрe;кдения по поступле}tию ll выбытикr активов. Основание: пун tсг

54 СГС <Концептуа,,1ьные основы бухучета }t отчётности ),

5.1.3. В случае если длЯ показате-rIя. необходимогО для ведения бухга,rтерского 1,чёта- lte

установлен метод оценк}l в законодательстве и в настоящей учётной по-rIIlтике. то

веj'Iичина оценочного показатеJu определяется профессионапьным с}Dкдением главного

бухгалтера. основшrие: пункг б Сгс кучётная политика. оценочные значения и

оtпибки>.

5.2. Основные средства

5.2.1. Учрежденпе у{ктывает в составе основных средств ]rrатериальные объекгы и]!tущества

независимо от их стоItмости со сроко]\{ полезного использовilния более 12 месяцев.

5.2.2. Учреждение группирует медицинские изделия на инстр}.менты ll оборудование по

Классификации. рверждённой постановлением Правительства от 01.01.2002 Np 1, в

зависиNrости от сроков полезного использования. Если срок:

о меньше двух лет _ изделие относится к медицинским инструментам;

. два года и более - издеrше относится к ме.щlцинскому оборулованию.

срок слухбы определяется по техяической документации и паспорту производителя,

5.2.3. В один инвентарНый объекг, признаваемый комплексом объеюов основньж средств.

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, и!{еющIlе одинаковые

сроки полезного и ожидаемого использов,шия:

о объекты библиотечного фонла;
о мебель дrЯ обстановки одЕого помещения: столы, стулья, стеллФки, шкафы, полки;

. компьютерное и периферийное оборулование: системные блоки, мониторы,

компьютерныемыши'кJIавиатУры'прикгеры'сканеры'колонки'акУстические
системы, микрофовы, веб-камеры, устройства з{rхвата видео, внешние ТВ-тюнеры,

внешние нaжопители на жёсткшх дисках;
5.2.4. Уникальный янвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в сквозно}'

порядке.

9



5.2.5. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится о помощью:

. несмываемой краски;
о маркера;

. термопечатногостикера
В слуrае если объект явJIяется сложным (комплексом констр}ктивно-сочленённых

предметов), инвентарный номер обозначается на кФкдом состilвJUIющем элементе тем же

способом, что и па сложном объекте.
5.2.6. Затраты по замене отдельньtх сост,шных часl,ей комплекса конст}ктивно-со.L.rенённых

предмgгов при капитальном ремокте вкJIючаются в Mo}leHT их возникновениr{ в

стоиN!ость объекта. Одновременно с его стоимости списываgгся в теку[ше расходы
стоимость за}!еняемых (выбываемьгх) составных частей.

5.2.7. В случае частлtчной ликвид lии или разукомплектации объекга основного средства.

есJIи стои]\lость ликвидируемых (разукомrшектованньrч) частей не выделена в

документах поставщика, стоимость таких частей опреде-qяется пропорцйонаJIьнО

след),ющему показате,чю (в порядке убывания ваr(ности):

о площади;
. объёму;
. весу;
. иному покzч}ателю, установленному комиссией по поступлению и выбьггию активов.

5.2.8. Начисление аJt{ортизации осуществляется следующим образолr:

о линейным методом. (основание: rгуrткты 36,37 СГС <основные средства>).

5.2.9. При переоценке объекга основных средств яакопленнм амортизация на дату

переоценки пересчитывается пропорционально изменению первонача,ЪНОЙ СТОИМОСТИ

объекга такилt образом, чтобы его остаточнчuI стоимостъ после переоценки равнялась его

перочечённой стоиItIости. При этом балансовая с,гоимость и накопJIеIIЕая амортиз:lция

}ъеличиваютсЯ (умножаются) На одинаковый коэффиuиент таким образом. чтобы при их

суl{мировzl}tии лолучить переоцепённую стоимость на дату rIроведения переоценки.

Основание: пункr 41 СГС <Основные средства)).

5.2.10, Срок полезного использования объектов основItых средств уста}Iавливает комиссия

по посry-плению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Сгс косновttые ср€дства).

5.2.1l. Имушrество, относящееся к категории особо ценного и}rущестъа (ОЩ4). относится

IlMyщeoTBo стоимостью более l00 000 рублей.
5.2.|2. Основные средства стоимостью до l0 000 руб. включrтгельно. находяtциеся в

эксплуатации, учитываются на забмансовом счёте 21 псl ба,T ансовой стоимости,

основание: п}тrкг З9 СГС косновные средства). пункт 373 Инструкчии к Елиному

плану счетов Nl l57H.

5.2.13. При приобретении и (или) создании основньlх средств за счёт средств. по,тученньrх по

субсидиям на иные цели. сумма вложенпй, сформированных на счёте кБк х.106.00.000,

переводится на код вида деятельности 4 <субсидии на вьшолнение государственного

(муниципа.пьного) задания ).

5.2,14. При принятии riредителеN{ решения о вьцелении средств субсидии на финансовое
обеспечение выполнения гос}'дарствепного задаJIия на содержание объеюа основI{ых

средств, который patee приобретён (созлш) учреждением за счёт средс,гв o,1, приltосящей

доход деятельqости. стоипrость этого объеюа переводится с кода виДа ДеЯ'Ге.ПЬНОСtИ <<2>

на код вида деятельноспл <4>. Одновременно переводится сумма на,тисленной

а.ь,lортизации.

l0
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5.2.15. Расходы на доставку и}rущественньгх объектов распределяются в первонач{L'tьную

стоимость этих объекгов пропорционально Ilx стоимости, указанной в

договоре поставки.

5.2.16. Техническая документация на объекты основных средств хранится в {естах их
использования. Если на основное срелство производитель (поставtцик) предусмотрсл

гарантийный срок. материально ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.

5.2,17. Основные средства, которые гlрежление решило списать и которое Iмслится за

ба,,lансом до момента его демонтажа, утилизации, уничтожения, находятся на

забалансовом счёте 02. l .

5.3. l{е:rrатериальные активы

5.3. 1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

о линейным методом (основание: п}ъюы 30,31 СГС кНематериarльные активы>).

5.4. Материальные запасы

5.4.1. Учреждение учитъвает в составе материаJlьных запасов материarльные объекты.

)тазанные в п}тtкгzlх 98-99 Инструкчии к Единому плану счетов Nl 157н.

5.4.2. Материа,,ъные запасы списьIваются по средней фактической стоимости. ОСllОваНИе:

пуЕкт l08 Инструкпии к Единому плаlу счетов No 1 57н.

5.4.3. УчaТ прrrхода и расхода медикаментов и перевязочных средств ведётся в суммовом

(лене;кtlом) выр:DкеIlии.

5.4.4. Прелметы мягкого инвентаря маркируютоя на материlulьном складе. Срк маркировки

не позднее дня, следук)щего за днём поступjrен}Iя Ntягкого инвентаря на скJIад.

5,4.5. Мягкий инвентарь, посryпивший в учреждение в комплекгах. разукомплектовываеТСЯ И

учитывается пошт}чно. что оформляется aKToNr разукомплекгации.
5.4.6. Едивица бlхгалтерскогО учёта материмьных запасов выбирается учреждением

самостоятельно таким образом. цгобы обеспечить формирование полной и доСтОвеРНОЙ

информаtlии об этих запасах. а таrже надлежаlций контроль за их на.IIичием и двиЖеНИеN{.

В зависимости от характсра материальных запасов, порядка их приобртения и

использования сдиницеЙ материalльньн запасов может быть номенюT атурный Holtep,

парт}IJI. однороднiul группа и т.п. основание: п},нкт l0l Инструкuии к Единому плану

счЕтов JФ l57H.

5.4.7. Норлrы на расходы горюче-смазочньж материiЕIов (ГСМ) у"гвержлаются приказом

главного врача. Ежегодно приказом главного врача }тверждаются надбавки к

I{opMaLr расхода ГСМ и их величины. ГСМ сllисывают на расходы по фактическому

расходУ на основаниИ путевыХ листов, нО не выше норм, устilновленньtХ ПРИКаЗОIчl

главного врача.

5.4.8. Вьцача в эксплуатацию на нужды )чреждения канцеJU{рских принадrежностей,

-qекарственньц пр€паратов. изделий медицинского на]начения, запасных ,lacTeit и

хозяiлственных материiLпов оформляется Ведоллостью выдачи материiцьных ценностей

на нJDкды учреждения (ф.0504210). Эта ведомость является основанием для спllсаниJl

материмьных запасов.

5.4.9. Вьlлача из ilптеки в lltедицинские подразделения (отделения) наркотических,

психотропныХ веIцестВ и pD( прекурсОров. лекарственньtх средств и медицинских

изделий. под1еждцих предметно-коли.IеСТВеННОtr{у уIёту, оформляется отдельным

Требованием-накладной (ф.0504204). I] конце кажлого месяца старшiU{ медсестра

прелставляет в бдгалтсрию утверждённый р}коволителем отчёт о движеяии

лекарственных средств, под'lежащих предметно-количественному 1^lёту, по форме



12

N9 2-МЗ. На основании отчёта бухга,rтер сп}Iсывает лекарственные средствц
поiil/,lежаlшiе пред}rетно-ко.;IичественноNlу учёту. по акry о списании llатериilльньгх

запасов (ф. 0504230).

5.4.10. Пролукты питаlrия, выданные в столов},ю для нужд учреждения. списывак)тся на

основании Меню-требованля на выдачу прод},ктов flитания (ф. 0504202).

5.4.1l. Мягкий и хозяйственный инвентарь. посуда списываются по акту о списании мягкого

и хозяйствснного инвентаря (ф. 0504l4З).
5.4.12. Нс поименованные в пуЕктах 5.4.7-5.4.| 1 материальные запасы списыкlются по аюу

о списании материzllrьньrх запасов (ф. 0504230).

5.4.1З. Учёт Еа забмансовом счёте 09 кЗапасные части к тр.lнспортныN{ средсткlм.

вьIданные вза lен изношенньIх) ведётся по факгической цене. Аяалитический учёт по

счету ведётся в разрезе автомобилей и ответственных ;плц. Вн}треннее перемещение по

счету отрrDкается:

. при передаче на другой автомобиль;

. при передаче другому материаJIьно ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отрФкается:
. при передаче на другой iвтомобиль;
. при передаче другому материальЕо ответственному лt'цу вместе с автомобилем.

. при списании автомобиля по установленным ocHoBaп}UlM;

. при установке новьrх запчастей взамен непригодrых к эксплуатации.

Основание: пункты 349-350 Инстрlхчии к Единому плану счетов М 157н.

5.4.14. Материальные запасы (лекарственные препараты, донорск!ш к?овь) лlзготавливаЮтСЯ

для нужд учре}цения и принимаются к учету по фактической отоимости на основанItи

Трбования-накладной (ф. 0504204).

5.4.15. Ветошь, по-qученнilя от списания мягкого инвентаря. lтринимается к гrету на

основании 'Гребования-наюrадной (ф.0504204) по цене l кг: l руб.
5.4.16. Метал.rолоl!l. полученньй от списания основных средств. принимается к )'чёт}'на с'Iёг

l05.
5.4.17. В слу{ае пол)^{ения полнt,tмочий по центализованноЙ закупке запасов раСХОДЫ На ИХ

доставку до пол}чателей списываются на финансовый результат текущего года в день

лол}чения документов о доставке. Основание: пlнкт 19 СГС <Запасы>.

5.5. Стоимость безвозмездно полу]енных нефинансовых активов

5.5.1..Щапные о справедливой стоимостI{ безвозмездltо по,[учеIшьIх нефинансовых аКТИВОВ

доJIжны подтверждаться:

. справками (другими подтверждающимидокулtентаJr,{и) Росстата;

. прайс-листамизаводов-изготовителей;

. справками (другими подтверждalющими документами) оценщиков;

. информацией, размещённой в СМИ, и т.д.

5.5.2. В слуtаях невозможности документального подгверждения стоимость опреДеЛЯеТСЯ

экспертны]tt путём.

5.6. Затраты на изготовление готовой пролукции. выпо;-Iнение работ, оказirние услуг
5.6.1. В себестоимость услуг по программаNr обязательного медицинского страховаНИJt

включаются зататы согласно методике расчёта тарифов из Правил. )тверждённьt\
приказом Минздрава от 28.02.20l 9 Ns 108н.

5.6.2. Учреждение примеюIет следующие счета затрат:
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. l09 61 - прямые расходы;

. l09 71 - накJIа,дные расходы.
5.6.3. К прямым расходам относятся расходы, непосредственно связанные с оказанIлеN{ услуг:

о на оплац 1руда и начисления на выплаты по оплате 1руда сотудяиков учреждения;
. мягкий инвентарь, изделия медициЕского нaвначеЕия, прод}тты питания;

. списаЕные материzlльные запасы, в том числе медикаменты, перевязочные средства;

. передаяные в экспJryатацию объекгы основных средств стоимостью до l0 000 руб.
вкJIючительно;

. с}ъ{ма ilмортизации основных средств;

. аренда помещений;

5.6,4. К наклалным расходам о1,нOся,гся расходы. непосредственно lle связанtъlе с оказанием

уолуг, или задействованные в оказаниI{ нескольких видов усл}т. В составе накладньlх

расходов }читывalются :

. материальные з:шасы, израсходованные Еа нужды учреждения (в том T исле в

качестве естественной убыли, пришедшие в негодность), или на цели, не связанные

напрямую с оказанием усл)т;
о переданные в экспJryатациЮ объекгЫ основныХ средстВ стоимостью ло 10 000 руб.

ВключительновсJryчаеихисполЬзованиядЛяоказ.шиJlнескоJъкихвидовУслУгили
на цели, не связанные Еапрямую с оказiшием услуг;

. амортизация ocHoBHbIx средств, которые использ}'ются дJUI оказания разньD( услуг
или не связанных нaшрямую с оказанием услуг;

. расходы, связrшные с ремонтом, техническим обсrrу.)киванием нефинансовьоt

активов;
о расходы на оплату труда И начисления на выплаты по оплате труда сотрудников

Учреждения'уiаствУюЩихвоказЕшиинесколЬкю(ВидоВУслУгиJIиЕепринимаюЦих
непосредственного участия в оказапии услуги (адмиЕистативно-управленческого,

а,дминистативно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала);

. коммунiulьныерасходы;

. расходы на усл}ти связи;

. расходы на транспортные усл}ти;

. расходы на содержшlие 1ранспорта, зданий, сооружений и инвентаря

общехозяйственного нЕвначеЕия;

. расходы на oxparнy уrреждения;

. РаСХОДы на прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

5.6.5. В конце отчётногО периода накладяые расходы относятся на пря}lые расхсlды (на

соOтветствующие субсчёта) пропорциоиально коэффичиентам распределенIlя,

5.6.6. Расхоламиj которые нс включtlются в себестоимость (нераспредс:rясмые рtlсхолы) и

срiLзу списываются на финансовый результат (счёт КБК X.401.20,000). признаются:

. расходы на социirльное обеспечение Еаселения;

. расходы на 1рalнспортный налог:

. расходы на налог на имущество;

. штрафы и пени по налогil r, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий

договоров;
. all,tортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое

закреплено за уrреждением или приобретено за счёт средств, вьцеленньD(

rlредителем;
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5.6.7. Себестоимость услуг за от.rётньй гол. сформированная на счёте КБК X.l09.60.000,

списьвается в дебет счета КБК X.401.10.131 <Доходы от оказания платных услуг
(работ)> в последний день года.

5.6.8. Готовая продукция кДонорскаJI кровь) принимается к учёту по плановой себестtlимости

яа дату выпуска. Основание: гryнкт l22 Инструкllии к Единому плану счетов Nl l 57н.

5.7. Амортизачия
5.7,1. Амортизируемым имущсство}l признается имрlество со cpoкolr полезного

ислользования более 12 месяцсв и первоначаIьной стоимостью более l00 000 рублей.
Распреде.rение объектов амортизируемого имущества по амортизационным группа}r

осуществляется исходя из срока полезЕого использования. определённого в СООТвеТСТВИИ

с техническими условиями и рекомендациямIл изготовителей на основании

Классификаuии основных средств, определяе]\{ой Правительством РФ.

5.7.2. Учреждеt{ием по Bcelvty амортизируемо}tу имуществу примеtшется:

. линейньй метод амортизации. Амортизация Еачисляется отдельно по кzDкдомУ

объекту амортизируемого имущества.

5.7.3. Классификация амортиз {ионных групп примеI{яется исходя из сроков I1оjIезного

использовrlния объекrов осllовпых средств и Iлематериальньrх аКтивОв. ВЫбИРаеТСЯ:

. м!жсимальный срок в группе.

5.7.4. Не начисJUlется амортизациJl на следуощие объекты OcHoBHblx средств:

. переведённые на консервацию продолжительностью свыше з месяцев;

о находяццлеся на реконструкции и модернизации;

. переданные (пол1^Iенные ) в безвозмездное пользование,

5.7.5. Ilo основныNl средствам, бывшим в эксплуатации. норма амортизаtии определяется:

. с Учётом срока экспJryатации имущества предыдущим собственником;

5.7.6. В сл}чае реконстукции. модернизации, технического перевооружсния увеличение

срока полезного использования:
. не производится.

5.7.7. Повышаюшие коэффициенты при начислении амортизации:

. не применяются
5.7.8. Расходы на капrгальны}-I и текlтlий ремонт основньIх средств признаются:

оедшtовременновкачестВепрочихрасходов,связ:lнньD(спроизводстВоМ'втом
отчётном (налоговом) периоде, в котором они бьши осуцествлены) в размере

факгических затрат на основании актов выполненньrх работ.
5.7.9. ПО нематериtlльны}l aKT}lBaM. по которы { невозможно определить срок полезного

использокlния, нормы амортизационных отчислсний в нaшоговоllt уIёте

устанавливаются в расчёте на l0 лет.

5.7.10. Амортизация нематериarльных активов в IIелJIх нмогообложения расс!lитывается:

. линейным методом;

5.7.11. При определении размера материмьньп расходов сырье, материаJlы, товары

оцсниваются:
. по средней себестоимости;

5.8. Расчёты с подотчётными лица.ми

5.8.1.flенежные средства вьцаются пол отчёт на основании с;ужебной записки.

согласованной с главным бухгалтероNt и за]!lестителем главного врача по экономическим

вопроса}t. Вьцача денежных средств под отчёт производится п)тём:
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. вьцачи из кассы;

. перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. При этом
выплаты подотчётньrх сумм сотудникаIr,t производятся в течение трёх рабочих дней.

5.8.2. Сумма выдачи денежных средств под отчёт lla хозяйствеrтные расходы устанавj]ивается
в разN{ере l00 000 (ста тысяч) руб.

5.8._1. Денетсные средс,l ва выдаются под огчёт на хо}яйfiвенItые t lу)riды lla капеtt-lаргrыЙ

месяц. По истечеllии этого срока сотрудIик доJIжен отчитаться в течение трёх рабочих

дней,

5.8.4. .Щоверенности на получение материаj]ьных ценностей выдаются сотр}яника}l, с

которымtt заключён договор о полной материzurьной ответственности.

5.9, Расчёты по возмеп{ению расходов
5.9.1, ,,ЩенежнЫе срелства от виновньЖ -циц в возмеUtение ущерба. пр}тчинёtтного

не(lинансовым акгива]\r. о,грiDкаются по коду вида деятельности к2> - приноспlаJI l'lОХОД

деятельность (собственные дохолы учреждения). Возмещение в наryральной форме

ущерба. прлтчинённогО нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового
обеспечения (деятельности), по которому alктивы rlитывilлись.

5.9.2, Задолженность дебиторов в виде возIllещения экспхуатационньD( и коммунальных

расходоВ отрa)каетсЯ в }чёте ва основаниИ выставленного арендатору счёта, счетов

постilвщиков (подрялчиков). Бухла.гrтерскоЙ справки (ф. 0504833).

5. l 0. .Щебиrорскм и кредиторскшI задолженностъ

5.10.1. .Щебиторскaur задолженtlость списывается с учёта i'Iocjle того, как коIчlиссия по

пос,гупJtеItию и выбытию alктивов признаеI её сомнительной и;rи безнацёжной к

взыскatник) в порядке. основаяие: пункт 339 Инструкчии к Единоt*лу плану счетов },ftI

157н. пункг 'l l СГС кДоходыl>.

5.10.2. Кредиторская задолженность, не восTребованная крел}Iторо}1, спIiсывается на

финансовый резу-цьтат на основан}Iи решения инвентарлIзашlонной к(lN{иссии о

признании задолженности невостребованной. Одноврелtенно списанная с б&lансового

учёта кредиторская зацолженность отрФкается на заба,тансовом счёте 20

кЗадолженность, яе востребованнаJI кредиторами).

5.10.3. Списание за,Iолженности с забалансового учёта осушествляется на основании реп]ения

инвентаризационной ко:rtиссии учреждения:
. по истечении пяти лет отражения задоJDкенности на забалмсовом у{ете;
о По завершении срока возможного возобновления процед),ры взысканиrl

задолжепности согласно действующему законодательству;

о при нalлиц,Iи докр{ентов, подтверждtlющих прекращение обязательства в связи

со смертью (ликвидачией) коятагента.
5.10.4. Крелиторскм задолженность списыRастся отдельно по каждо\{у обязате,тъству

(кредитору).

основание: пункты 371, 372 Инстрlкuии к Единому плану счетов Nч 157н,

5.1 l. Финансовый резутьтат
5.11.1. Доходы от предоставления права пользовilяия активом (арендная плата) признаётся

доходalми текущего финш-tсового года с одновременным }'lеньшениеiчt предстоящих

доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объекгоtлt рёта
аренды. основание: пункт 25 СГС <Аречда>, подпункт (а) пуЕкта 55 СГС <Доходы>,
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5.11.2..Щохолы от оказания платных услуг по долгосрочны]\{ договорам (абопементалr)

прliзнfiотся в 1^rёте в составе доходов булущих периодов в cyNiмe договора. Доходы
будуцих периодов признilются в текуlцих дохода\ равномерно в пtlследний день

каждого месяца в разрезе кtuкдого договOра (абонемента), Дна,rогичный порядок

признания лоходов в тек\lцсм периоде применяется к договора!{, в соответствии с

которы {и ус.цуrи оказываются веравно]\{ерно. Основание; пункт З0l Инструкции к

Елиному плану счетов Nq l57H, пункт I1 Cl-C к]]олгосрчные догоRорь]).

5.11.3. В отношении платных усл)т, по которым срок действия договора менее гола' а даты

начма и окончalния исполнения договора приходrпся на разные отчётные годы,

r{реждение приttеняет положеt{ия СГС <.Щолгосрочные договоры). Основание: пункт 5

СГС к.Щолгосрчные договоры).
5.1 1.4. .Щохолы начисляются:

. по програIчrмам оМС- на дату подписilния первиttного документа со страховой

медицинской оргilнизацией ;

. по программам Дмс, от оказания платных услуг - на дату подписilния акта об

оказании услуг, акта сверки, аюа выполвенных работ и пр.;

. от сумМ принудительнОго изъягия - ца дату нzшравлеяия коЕтагенту требования

об оплате пеней, штрафа неустойки;
. от возмещенш ущерба - на дату обнар}я(ения ущерба на основании ведомости

расхождений по результата}, иЕвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущефа
ва основании aжта комиссии;

. от ре{цизации имущества - на дату подписания акта приёма-передачи имущества;

. от пожертвований _ на дату подписаЕия договора о пожертвовании либо на датУ

поступления имущества и деяег, если письменный договор пожертвования не

зllкJIючался;

5.11.5. Учрежленис осуществ,jIяет все расходы в предслах установленных норм и

утвержлёвного на текупlий год плана финансово-хозяйственной деятсльности,

5.1l.б. В составе расходОв будущиХ периодоВ на счёте кБк X.401.50.000 кРасхолы булуttrих

периодов)) отрiDкalются,

. расходы на стzцование имуцества гражданской ответственпости;

5.11.7. Расходы булупlих периодов списываются на финансовый резl,льтат тскчщего

финансового гола равномерно по l/l2 за месяц в течснис периода, к которому они

относятся. По договорам стахоRания периол. к котором}, относятся расхолы. равея

сроку действия договора. основание: пункты 302. 302.1 Инстрlкчии к Единоltлу плану

счетов ЛЬ l57H.

5.11.8. В )п{реждениИ создаютсЯ резервы по выплатам персонtшу, по искilм и претензионным

требовшrиям, по гарантийном1, ре:ионтУ, по убыточньш договорным обязатеьствам. на

демонтаж осttовIrых средств, lla оплату обязательств. по которы]\{ пer, докумеIlтов- по

сомнительItым долгам. под сlшжение с,гоимости материмьньш запасов. осrtование:

пуtlкты302.302.1ИнсrрУкциикЕдиномуIlJlанУсчетовN!157п,пУrrкгы7,2l
СГС кРезервы>

5.11.8.1. Резерв по искам. претензионным требованиям - в случае, когда учреждение

является стороной судебнсlго разбирательства, Величина резерва устанавливается в

размере претензииl предъявленной учреждению в судебном иске лrtбо в

претензионных документа-\ досудебного разбирательства, В с-пучае если претензии

отозваны или не признаны судо]!l, сумма резерва списывается с }чёта методом

(красное сторно).
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5.1 l .8.2. Резерв по гаранплйному ремоrпу. Определяется на текуrций год в первый рабо.мй
день года на основе плановых покtвателей годовой выручки от реа[изации
подлежащих гарантпйяому реьrонту изделий. Веллt.гина резерва рассчитываgгся от

суммы плановой выручки, упtноженной на коэффлtциент предеJъного размера.
Коэффичиент рассчитывается как ооотношение расходов на гарантийный р€}lонт за

предшеств!,ющие ти года к объёму выр}4]ки за предшеств},юItlис три года.

5.11.8.3, Резерв по убыточнылr договорным обязательстмт.t создаётся, если из}rенилиСь

условия договора по независяIцим от !4{режд9ния причинам, вслелствие чего

появилась вероятность убыточности заключённого договора. Основанис для

создания резерв:l - финансово-экономическое обоснование от плalнового отделц

доказывающее. что затраты на исполнеЕие договора превышают доход по нему.

CprMa резерва равна разЕице между предполtгае]rtыми доходаI,rи и расхода]!lи,

увеличенной на сумму с.lнкций по договору.
5.11.8.4. Резерв на де]!rонтаr( oclloвHbtx средств создаётся в с.,Iучае. когда по договору

(соглашениlо) или по законодательству учреждение обязано заплатить за разборку и

}тилизацию основного средства и восстановить участок, Iia которм был расположен
объект. Веrплчина резерва устаuавливается а основании расчёlа плановоI,о отдела О

предполагае}tых затрата( на )тlлизацию объекта и восстанов,пение }частка.
5.11.8.5. Резерв на оплату обязательств. пО которы}' нет докуNtентов, создаётся в

последний рабочий день отчётного квартала в сл}чае. когда на этот день в

бухгмтерию не поступили первичЕые докуNlенты от контiгентов, Сулtма резерва

устанав.ливается на осяовании расчёта планового отдела, Расчёт производится на

основаниИ данных О факгическИ оказанныХ услугах, выпоrненных работах и;rи

постttвленных товарах.

5.1].9.ДохолЫ от целевыХ субсидиЙ по соглашению, зак,IючёЕно,tу на срок более года,

г{реждение отрФкает на счетa)(:

о 401.40 (Доходы булущих периодов к призЕанию в TeK}.пIeM году>;

Основание: пункт 301 Инстрlкчии к Единому плапу счетов J',lb 157н.

5. l 2. Санкциониров{rние расходов.
Принятие к }чету обязате,lьств (Денежньтх обязательств) осуществJUIется в след),ющеN{

порядке.

5.12.1. Счета раздела 5 предвазначены для }чёта всех видов финансового обеспечения на

текущий, очередной и второй год, след!тощий за очередrtым и т.д.

5.12.2, !,';'я оrrерачий текущего года в 22 разряде бухгштерского учёта с,tавится I1ризlIак:

о к1> - для операций текyrцего года;

о ц)ls - для операций очередного финансового года;

о к3> - для операчий первого следующего за очередным фивансовым годом;

о <4> - дтя второго следующего за очередЕым финансовым годом;

о <9> - на иные очередные года (за пределами плаяового периода).

5.12.3. Принятые обязательства отражаются на основании:

о расчётно-платёжной ведомости (обязательства по оплате труда);

. расчётных ведомостей по начислению стаховых взносов, (обязательства по

начислению стаховьrх взносов на оплату туда, пособий из средств ФСС);

. заключённьD( договоров, разовых счетов (обязательства по поставке товаров, работ,

услуг);
. отчётов подотчётного лица (обязательства по расчётам с подотчётными лицами);



о

5.12.4

a

a

a

a

a

a

a

l.

a

l8

расчётов нtlлогов (обязательства по налогам);

обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполЕенные по

состоянию на нач{lло текущего года, подлежащим исполнению в текущем

финансовом году (неисполненные обязательства);

решений по проверке (пени, штрафы) или решений сула (штрафные обязательства).

Приrятые обязательсl ва uтраiкаrотся в \rlёте,

обязательства по оплате труда - в последний день каждого месяца;

обязательства по начислению страховых взносов на оплату тудц пособий из средств

ФСС - до 15 числа, след},ющего после начисления заработной платы;

обязательства по поставке товаров, работ, услуг - в деЕь закJIючения договора;

командировочных расходов - деЕь приказа о командировке;

обязательства по расчётам с подотчётными лицами - день визированиJl авансового

отчёта;

обязательства по налогам - в срок предоставления налоговьrх деклараций;

обязательства по договорам, принятым в прошлые годы и не исполЕенные по

состоянию на начало текущего года подлежащим исполнению в текущем

финансовом году - начало года.

,Щеttежпые обязатеltьства (обязанrIос,rь уlliатитьl исIlолlIение сле:tки ) trрlItlимаIОтСЯ tIa

осIl(]вil]lии

. полгIенных накJIадньrх и оприходованЕьIх материыIов, товаров, основных средств,

готовой продукции;
о полгlенных zжтов о выполнеЕных услугах, работах;
о полу{енньrхсчетов-фактур;
. заявления о вьцаче средств в подотчёт;

о утверждённого авмсового отчёта;

. приказа о командировкarх;

о условий аваясировчlния поставщиков по условиям договоров;
. реестов выплат по зарплате;

. ведомостей начисления стаховых взЕосов;

. судебных решений;
о актов проверок.

5.1 2.6. !енежные обязательства прияимаются в день:

. даты полrlенньrх нzlкладных и оприходоваяньrх материмов, товаров, основньгх

средств, готовой продукции;
о даты получеЕньrх актов о выполяенных услугarх, работах;
. даты полrlенньж счетов-фактlр;
. день подписания р}ководителем зaцыIения о выдачо средств в подотчёт;

. день угверждения авансового отчётаi

. день прика3а о комzlндировках;

. сроков ав{tнсирования поставщиков по условиям договоров;

. срока выплаты зарплаты на основе ежемесячных платёжньrх ведомостей;

. даты ведомостей начисления стаховых взносов;

о даты судебных решений;
. даты актов проверок.

5.12.7. Принимаемые обязательства принимаются на ocнoвaнliIl и]вещениil в день

вывешиван}ш извещения.

5.12.5.



5.12.8. Отложенные обязательства прини rtlются на основании созданных резервов в день
пр]{нятия резервов.

5. [3. События после отчётной даты
Учреждение применяет перечень таких событий. привелённый в пункте 7 СГС кСобытия

послс отчётной даты>. Признание в ).чёте и раскрьггие в бlтгалтерской от.Iётности событиЙ

после отчётной даты осуIцествляется в следующем поряlке.

5.13.1. В данные бlхга.ттерского }лIёта за отчётный период включается lлнформаllия о

событиях после отчётной даты - счпlественньж факгах хозяйственноl'l жизни, которые

произошли в период междY отчётной датой и датой подписания IIли принятия

бцгалтерской (финансовой) отчётности и оказаJIи или мог}т оказать существенное

влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деяtельности

учреждения (да.тее - События).

5.13.2. Факт хозяйственной жизни приз}trlется существеfiныýl, если без знания о нем

пользовагели отчётности не }rогут достоверIrо оценить финдlсовое состояIIие. движение

ленежных срелс,гв или резухьтаты дея,tельности гrреждения. оценивает

существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчётной даты

главный бухгалтер на основе своего профессионilльного суждения.

5.13.3. СобытияNlи после огчётной даты признаюtся:

о собьпия, которые подтверждttют существовавшие на отчётн}то дату хозяйственные

условия rIреждения;
о собьrгия, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты

хозяЙственноЙ жизпи или обстоятельства, возникшие после отчётноЙ даты.

5.1 3.4. Событие, которое подтверждаст хозяйствешtые условия, с},ществовавшие IIа ОrчёТrIУЮ

дату. отракается в учёте отчётного периода. При этом деластся:

. либо дополнительнм бцгалтерская запись, которм oTpzDKaeT это собьrгие,

. либо запись способом (красное cTopHoD и (или) допоJшительнаJI бlхгаггерская

запись на сумму, отажёнЕ},Iо в бухгалтерском }чёге.
5.13.5. Собьггия отражаотся в регистрах бухгаптерскот,о учёта в последниЙ день отчётнОтО

периода до зilключительных оIlераций по закрытшtr счетов. .Щанltые бдгалтерского у,lёта
отрaDкаются в соответствуlоurих формж оtчётнмти с учётом событий после отчgпtой

даты,

5.13.6. Событие, }казывающее на возникШие после отчётной даты хозяйственrrые

условлlя, отажается в бцгалтерском rrеге пер!lода, след_vющего за oт,Iётньпt.

днмогtIчным образом отрФкается событltе. которое не oтpiDkeнo в ччёIе и отчётности

отчётного периода из-за соблюдения сроков представлеtтия от,lётности или из-за

позднего поступления первичньtх учётньrх доку}tентов.

5.13.7. Информация о событии и его денежнбI оценка приволяIся в рiLздL,ле 5 текстовой части

пояснительной записки.

6. Инвентаризация имущества и обязательств

6.1. Инвентарпзацию [Iмущества и обязательств (в том числе числящихся на забалшlсовых

счетах), а таюке фшlансовьж результатов (в том числе расходов бl,луших периодов и

резервов) проводит инвентариз:tционнаJl комиссI.Iя в составе согласно приказу главного

врача. Порядок действия коN{иссии по иItвентаризации отражён в Положении (пРlrЛОЖеНИе

Ng4).

l9
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6.2. Инвентаризация прводится ежегодно перед составлением годовой бlхга-птерской

отчётности. В отдельных случаrlх (при смене материаJIьно ответственньrх лIIц, выявлении

факгов хищения. стихиliных бедствиях ll т. д.) инвентаризацию может проводиться

внеп.qаново. Основание: статья 1l Закона от 06.12.20ll JФ 402-ФЗ, разлел VIII СГС
<Концептуальные основы бц1^lета и отчетностиD.

6.З. Инвентаризации подлежит:

6.3.1 . всё имущество Учреждения независимо от его местонахождеЕия

6.3.2. производственные запасьi и др}тие виды имуulества. не приliадлежаIllие организации

(учрежлению). но чисjulщиеся в бцгалтерском учёте:
. нФ(одяпшеся на ответственном хранении
. ареIlдованные
о во временном пользовilнии
о полученные для переработки;

б.3.3. имущество, не уqтённое по какил.t-либо причиtiа[t.

6.4, Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материаJIьно

ответственному лицу.

6.5. Основными целями инвеtпаризации явлJlются:

6.5.1- выявление (lакгического нtlлиttия имуцестм;
6.5.2. сопостав1,1сние факгического ЕаJrичия имущества с даяными бцгалтерского гrёта.

6.6. Сведенля о факгичсском наIичяи и]vущества записываются в акты инвеНтаРИЗаЦИИ С

ведомостью расхождений по результатам иЕвентаризации.

6.7. fIроверка фактического н&lиtlия им},щества производится при обязательном уrастии
материально oTBeTcTBeHHbD( лиц.

6.8. При обнаружении расхсlждений и неточностей в регистрах бlхгалтерского )"{ега и,тi

технической док}а(ентации должны быгь внесены соответств}тощие исIIравления и

)точнениJl.
6.9. При выявлении объекгов, не принJIтън на rIeT, а также объектов, по которым в регистрах

бухгалтерского учёта отс}тствуот или }казаяы неправильные данные, хаРаКТеРИЗУЮШИе

их, комиссия доJDкна включитЬ в опIrсь правильные сведения и технические показатели по

этим объектам.

6.10. В результате инвенlаризации на оставJIенные без кс)мерв ОС булут оформлены договоры

безвозмездной аренды или временного пользов{tt{ия на принёсшего и}lущество о

рзолюцией заведуощего отделением.

6.11. На основные средства не пригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлениIо,

инвентаризационнzш комиссия cocTaBJUlgI отдельную опись с указанием времени ввода в

экспJryатацию и причин, приведших эти объекгы к непригодности (порчц полный износ

и т.п.),

б.l2, Имуrпество, нФ(оляшlееся не на отделеняях. но сохранённое MOJI отделения, в то]\{ числе

которое не может относиться к производственному прцессу, до,,Dкно быть устранено из

помеulений учреждения.

7. Порялок организации и обеспечения вн}треннего финансового коптроля

7.1. Внугренний финансовый контроль в }пIреrцении осушlествляет комиссия по вн}треннему

финансовому коЕтролю. Помимо комиссии, постоянный текучий контроль в хсrде своей

деятельности осуществляют в p,lп{Kax своих полнолtо,tий:

о главный врач, его заместители;
о главный бухгалтер, сотрудники бlхга,ттерии;
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. начальник плllпово_экономического отдела, сотрудники отдела;

7.2. Положение о внуtреннем финансовом коптроле приведено в приложеtrии No5.

8. Бухгалтерская (фиЕапсовая)отчётность

8.1. Сроки представления бцгштерской отчётности устанавJIивает Комитет по

здравоохранению.

8.2. Бlхгаrrтерская отчётность формируется и хрrlнится в бумажном виде. Один экзеNlпляр

комплекга отчётноспл предостав.пяется в KoMllTeT по здрilвоохрtlненикl, второй - хр.шится у
главного бlхгалтера. Основание: часть 7.1 статьи 1З Закона 06.12.20l l Nq 402-ФЗ.

8.3. Бlхгалтерскм отчётность хранится постояt{но.

9. Порядок передачп документов бухгалтерского учёта при смене

руководителя и главного бухгалтера

9,1. При смене руководителя или главного бухгаtтера учрежденшt (даtее - увольняемые лича.)

они обязаны в рамкач передачи дел заместителю. новому долrкностному Jlицу, иному

уполно lоченноNtу должностному лицу уrреждения (далее - уполномоченное лицо)

передать документы бухгалтерского }чёта. а таrже печати и штампы.

9.2. Перелача бухгьтгерских докр{ентов и печатей проводится на основании прItказа гЛаВНОГО

врача ItJlи учредителя - KoM}lTeTa по здравоохранеяик).

9.3. l lередача локументов б)о<)^rетц печатей и штампов осуlцествляется при участии коillиссии

по приёму-передаче дел. создаваемой R учреждении.
9.З.l. IIриём-перелача бlхгаттерских документов офорIrtляется акюм лриёNrа-передачи.

9.3.2. К акry прилагается перечень перелаваемьLх доку]\,Iентов, с }казанием их количеСтВа И

тIlпа.

9,3.3. дкт приё rа-передачи дел должен полностью отраr(ать все существенные недостатки и

нарушения в организации работы бутла.ltтерии.

9.3,4. Акт приёма-передачи подписывается упоjlномоченным лицом. принимающи[t дела, и

члена lи комиссии.

9.3.5. При необходиruости члены коIttиссии вкJIючalю,г в акт свои рекомендации и

пре&lожения, которые возниютIлl при приёLrе-llерелаче дел.

9.3.6. В комиссию вкJIючаются сотудники YчреждениJl и (или) учредrlе,ъl в соответствии с

приказом на передачу бухгалтерских докумен,lов.

9.4. Передаютоя следующие докуIйенты:

о rlётная политика со всеми приложениями;
о квартальные и годовые бдгалтерские отчёты и балансы, налоговые дею'rарации;

. по плrlнированию, в том числе план финапсово-хозяйственной деятельности

rIреждения, государственное задaшие, план-график закупок, обоснования к планам;

. бухгалтерские регистры синтетического и аналитического уrёта: кпиги, оборотные

ведомости, карточки, rq/рналы операчий;

. н:шоговые регисты;

. по реarлизации: книги покупок и продФк, журнаJы регистации счетов-фактlр, акты,

счета-факryры, товарные нzrкJIадные и т. д.;

.озадоJD(еIiности}лrрежденпя,втомчислепокредитаlIt,tипоУплатен.шогов;

. о состоянии JIицевьIr( и банковских счетов учреr(дения;

. о выполнении }тверждённого государственного задtшия;

о по уrёту зарплаты и по персонифицированному учёту;
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. по кассе: кассовые книги, ж}рнilлы, расходные и приходные кассовые ордера,

денежные документы и т. д.;

о акт о состоянии кассы, составленньй на основании ревизии кассы и скреплённый

подписью главного б}хгirлтера;
. об условиях хранения и rIёта паличных денежных средств;

. договоры с постIвццками и подрядчиками, контр:гентllми, аренды и т. д.;

. договоры с покупателями усл}т и работ, подрядчиками и поставпшками;

. r{редительные докрrенты и свидетельства: постаЕовка на гrёт, присвоение номеров,

внесение записей в единый реест. коды и т. п.i

. о недвижимом им]лцестве, трЕlнспортньD( средствtlх rIреждения: свидетельства о

праве собственности, выписки из ЕГ?П, паспорта танспортньIх средств и т. п.;

. об основньж средствах, нематеримьЕых активах и товарно-материальньж

ценностях;
. акты о результатах полной инвептаризации имуцества и финансовых обязательств

учреждения с приложением инвентаризaчIионньIх описей. акта проверки кассы

}п{реждения;
. акгы сверки расчётов, подтвержд:tющие состояние дебиторской и кредиторской

задолженности, перечень нереirльньD( к взысканию сумм дебиторской задолженнОСТИ

с исчерпывilющей характеристикой по каждой сумме;

. акты ревизий и проверок;

. материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в

правоохранительные оргrlны;
. договоры с кредитЕыми организациями;

. бланки строгой отчётностиi

. инzlя бухга,ттерскаялокрrентация, свидетельствующiu о деятельности учреждения.
9.5. При по.,lписании акта приёма-псрелачи:

9.5.1. при наллlчии возраr(ений по rry,нкгаNr аюа руководитель и (или) уполномоченное лицо

из,lагают их в письменной формtе в присугствии колrиссии;

9.5.2. члены комиссии. имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отмепсой

кЗаме.Iания прилагаются):

9.5.з. текст замечаний излагается на отдельном листе. нфолыttие по объёму замечания

доtlускается фиксиром,гь lla самом ак[е.

9.6. дк,г приёма- ередачи оформrrяется в последlий рабочиЙ день уво.llыlяемого jlица в

учреждении.
9.7. дкГ приёма-передаЧя дел составляется в трёХ экзе]!tIUlяр,ц: 1-й экземll,tяр - учредителtо

(руководитеlT кl учреждения. есл}r увольняется главныir бухга.лтер). 2-й экземпляр -
увольняемому lтиuу. 3-й экземпляр _ уполномоченному лицу! которое прини}raшо дела.

l 0.налоговая отчётность

l0.1 . ОрганизачI{я налогового учёта
l0.1 . l . Ведение налогового учёта осуIцестRляет

. бухгалтерскаяслужба.
l0.1.2. Обработка учётнол-t инфорпtачии для целел-1 налогообложения осуществляется:

. с применением прогрzлJ\,tм lC Зарплата, 1С Бцгалтерия;

. вручнуо.
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10.1.3. Для систематизации данных первичных докумеIттов в качестве регистров нi1,1огового

Yчёта применяютсяl
. регисты бухга.птерского учёта"
. zш:шитические регистры налогового }.,чёта"

l0. l .4. Отчётнм ияформачия ,1,1я целей на,тогообложения отправJuется в виде электронного

докуIuента с использованием ква"rифяцированной электрнпой подписи с

испоJlьзованиеlчt Конryрн.экстерн.
l0.1.5. Регистры нмогового учёта оформ,rяются в виде электронного док}мента с

использованием квалифицировшrной элекгронной подписи с ]lспользованием

налогоплательщик.
10.1.6. Сроки и состав док}еlентов, представляемых лицу, ведущему на",lоговыЙ y.ieТ и"тИ

документооборот, осупдествляется в соответствии со сроками, устанавливаемыми
налоговым органом.

10.2. tцс
1 0.2. l. Счет-факг}ра составJцется

. на бумажных носитеJUIх.

l0.2.2. НуNtерация счетов-факгlр производится в порядке возрастilния номеров:

. с начала календарного года.

10.2.3. tIри изменении стоимости отгруженвых товаров (выполненных рабсrт, сrкаЗанНЫХ

услуг), псрсдаНных им},пlсственных прав, укiванных в дв}х и болес счстах-фактурах.

корректировочный счёт-факryра:

. корректирОвочный счёт-факгурасоставляЕтся накаждый счёт-фактуру,

10.2.4. Книга продаж ведётся

. на бумажных пос}ггеJIях.

10.3. Налог на прибыль

l0.3.1. Учрежление применяет нулевую cTilBKy по налоry на прибыль.

l0.3.2. Доходы и расходы признаются

. методом начислеЕия.

10.3.3. отчетными периодами по нtшогY на прибыль признаются первый квартал. полугодие

и девять ,есяцев кiIлендарного года.

10.3.4. Ведение раздельirого rrёта доходов и расходов в целях обеспечения трбований

п)ъктов 1 и 2 ст.251 НК РФ обеспечивается

. применением аналитических таблиц и регистров нalлогового учёта по доходам и

расходzrм, признаваемым и не признаваемым при определеЕии налоговой базы по

на,rоry на прибьшь организаций;

l 0.З.5. УчржлеIlие осуществпяег раздельный учёт отдельных операчий:

. основные вшIы деятелЬвости: медицинскаrI деятеJIьностЬ,

. целевые поступления благотворительные пожертвовaшия,

. иная реализация прочего им}цIествц доходы от сдачи имущества в аренду.

l0.З.6. .Щохолы, относящиеся к неокоJlьким отчегныIчt (ншtоговым) периодам, и в случае, если

связь между доходами и расходаNrи не мOжет быть tlпределена чётко или определяется

косвенным путём. признаются:
. равномерно в течение срока действия договора

'l0.3.7. 
Доходы от сддIL имущества в аренлу (субаренду) у,мтываются в составе:

о доходов от реализации
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10.3.8. Доходы от лредостtlвления в пользование прzв на резуrьтаты инте-q..;Iектуа".lьноI"л

деятельности и приравненные к ним средства индивид),iцIlзации )rчитыв:lются в составе:

. доходов от реalлизации
l0.3.9. Расходы, понесённые при оказании услуг в рамках приносяrце}"t доход деятельности,

признаются:
. по мере реarлизации усJryг, в стоимости которых они учтеЕы в соответствии со

ст. 319 НК РФ.
l0.3.10. Стоимость IrMyщecTBa, не являющегося амортизируемым (инструменты.

приспособления, инвентарь, приборы, лабораторное оборудование, спецодежда. иное

неамортизируемое имущество), признается в составе материальных расходов:
о едиЕовременно.

10.4. Налог на добавленную стоимость
l 0.4.1 . Учрехiдение]\, налог на лобавленную стоимость за пршедший KBapTil"I уплачивается:

. единовременно не позднее 20-го числа месяца, следующего за истекшим кварталом;

l0.4.2. В учреждении устанав.rlикlется ведение раздельного учёта дrя целей исчисления HflCl
по операция}1 редшзацни услl,г. работ. товаров, подrежащих на,логооблоNtению по

различным налоговым ставкам.

l 0.4.3. Раздельный уlёт обеспечивается путём:

о обособления в zлнiшитическом уrёте по ба,тансовому счету 303 04 <Расчёты по Н.ЩС>.

l0.4.4. Нуплерачия счетов-фактур осуцествляется:
о в порядке возрастalния номеров в целом по учреждению.

l 0.4.5. Веление кЖурна,та рёта выставлеяньtх счетсrв-фаюур >l ос},]I(сствJurется :

. в отношеЕии всех выставленньп< счетов-фактур.

l0.4.6, Кяиги продФк и покупок всýтся в порялке. установленном Правительством РФ:

о с испоJъзованием автоматизировarнного уrёта и с последуощим распечатыкшием не

поздlее l0 числа первого месяца, следующего за отчётным квартаJIом;

l0.5. Налог на доходы физических лиц

10.5.1. Учёт доходов физических лиц. наlIоговь]х вычетов, а таюке сумм исчисленнОГО И

удержанного нzl.lога на доходы физических лиц по кrDклому сотрулнику велётся в

на,'Iоговом регистре по форме,:
. предусмотенной прогрalJ\,rмой дтя ведения учёта.

l0.5.2. Датой фактического пол)чения дохола считать лень вьшлаты лохода;
. на карты физических лиц.

l0.5.3. Сумма налога исчисляется и уплачиRается отдельно в отношении кiDкдого источника

финансировшrия и определяется как соответствующм процентная доля налоговой базы.

10.6. Страховые взносы

l0.б.1. Сумма взносов исIIисjиется и уIlлачивается отдельно в отношении к,Dкдого источника

финансирования tI опредеJUIется как соOтветств},Iощая процентнаJI доля на",tоговой базы,

l 0.7. Транспорт,ный на,,lог

l0,7.1 . в налогообlrагаемую базу вкJllочalюl,ся все ,грaхIспортные средства, вк-jIк)чая

пatходяrциеся на ремонте и Ilодlежащие сIlисаItию, до моменlа снятия ,lраllспор,l,ного

средства с учёта или искJIlочения из государственпого судового реес,гра в соо,гветствии с

законодательством РФ.



10.7.2. Постшlовка на уlёт транспортных средств, сдача декlrарации и перечисление налога

осуществJlяется по Mec])-. нахождения rlреждениrr.

l 0.8. Земельньп"л на,,rог

10.8.1. Учрежцением освобождается от натогообложения как бюджетное учреждение
согласно Закову Санкт-Петербурга Nq617-105 от 23.11.2012 кО земельном наjIоге в

Санкт-Петербурге>.

l0.9. l{а,rог на имуп{ество

10.9.1. Учреждением примеrшется льгота по на,rогообложенrло, предоставленнм

учреждениям здравоохранения Закояом Санкт-Петербурга Л!684-96 от 26.11.2003 кО

налоге на им},lцество оргаяизаций >.

l l.Прилоlкения
l. Перечень лиц, имеющих право на получение денежных средств, денекных документов и

БСО под отчih.
2. Перечень унифичированньrх (типовых) форм первичных гIётных документов, принятьD(

уполномоченными государственными оргilна},tи в пределах своей компетенIци, во

исполнение требований, лействутошшх законодательных и нормативно-правовьIх ilKToB

Российской Федерации.

3. Рабочий план счетов

4. Положение об инвентаризации.

5. Положение о внутреннем финансовом контоле,
6. Положение о Комиссии по поступлению, перемещению и выбытию активов.

7. Графикдокрлентооборота.

z5
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Перечень лиц, имеющих право на получение денежных средств,

денежных документов и БСО под отчёт

J\! ,Щолжность I {ель получения денежньtх средств и документов под
отчёт

l Начальник отдела

материального снабжения

Приобретение материальньж запасов (хозяйственныхJ

строительных, канцелярских, осЕовных средств)

2 Агент по снабжению Приобретение почтовьгх услуг, танспортньrх услуг,
канцелярских товаров, выдача почтовых конвертов и

почтовых марок

з Бухга,rтер по финансовому
учёту

Полуrение бланков и т.п

4 Главный врач Использование топливной карты с послед}топшм

возмещением расходов. в течение трёх месяцев

5 заместитель главного

врача по Кэр
полl^rение сапаторньtх пlтёвок с цеJъю их вьцачи

6 Регистратор стрzlхового

бюро

Полуlение бланков больничных листков с целью их

выдачи

7 Механик транспортного
отдела

Приобретение запасньrх частей для автомобилей
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Перечень унифицированных (типовых) форм первичных учётных
документов, принятых уполномоченными государственными органами

в пределах своей компетенции, во исполнение требований,

деЙствующих законодательных и нормативно-правовых актов
Российской Фелерации

код

формы ОК
0l 1_93

(окуд)

Наимевование унифицированной формы
Нормы праsа' обязывающие применять },яифичироваяныс

формы

обшие

I jlавIlitя кIIига 52н

Журпалы орлеров

По учёту трудr и его оплаты

т_] Штатное расписание
Статья 57 Трудовою кодекса РФi поставовление ГКС от

05.01.2004 N9 l (далее Пос,тмовление ГКС Ne l)

т-1 График отпусков
Статья l23 Трудового кодекса РФ;

посгrurовлснrе Гкс N9 l

Т-53а Ж}рнал регпстрации платёжных всдомостей поqгаповлеппе Гкс Nс l

T_l
Прпказ (распоря)кснис) о приёме работника на

работу

Статья 68 Трудового кодекса РФ;

Постановление Гкс N9 l

т_5
Приказ (распорлк€нис) о переводе работника
на лругlто работу

Стжьч'7 2, 72.1 Трудового кодекса РФ;

п, 4 Поqгаловления Правитсльства РФ 16.04.2003 Лs 225 (О

трудовых кяижк,й))

посгановление Гкс N9 l

т-6а
Приказ (распорФкенис) о предосгавлеЕии

отпуска работнику

Статья l23 Трудового кодскса РФ;

пос,тановление Гкс л9 l

т-60
Записка-расчёт о предоставлении отпуска

работнику

Статьи l l4, 136 Трудового кодскса РФ,
посгацовлсяие Гкс .N9 l

т-9а
Приказ (распоряхевис) о напраrлении

работника в комдrдировку

Пункг З Положенtrя, }тв. Постаповлепием Правительства от

l3,10.2008 N9 749 (далее - поло)кение о командпровка\ 749);

постаяовление Гкс Nе l

T_l0 Комаядирвочно€ удостоверение
Пункг 7 Полоrкевия о комtцдировкitх 749; постановлеяие

ГКС Ns l

1'-l0a
вСлlrксбнос задание дл, н?шравления

комалдировку и отчЕг о ею выполllении

П}якг б Положения о комlцlдирвкaц 749; посгановлсние

гкс N9 l

T-lla
о пооцренииПриказ (распоряlксвис

работника)

Статья 19| Трудового кодскса РФ;
посrаяовлсние гкс 9l

Т-8а
Приказ (распорrжение) о прскращении

дсйсгвия трудового договора (контракга с

работником)

т_61
Записка - расчёт при пр9кращснии действия
трулового ,чоговора (контакга) с работнпком

Статья 84.1 Трудового кодекса РФ;
посгановлсние Гкс N9 l

l,-2 .llичная карточка сотудпика
П. 12 Пос-таповлеция Правительсгва РФ l6.04.2003 J,b 225 (О

трудовьtх книжкaLх)

посгаловлсние Гкс Ng l

Т-54а Лицевой счёт (свт) поставовление гкс Nа l

l,-73

Акг о приёмкп работ, выполненных по

трудовому договору (коЕФакry),

заключённому на время выполвения

определенной работы

Постановление ГкС N9 l

По учёту основных срaдств и немдтер}lальных дктпвов

з302l2 ТОРГ l2 (Товарная накладвая)

oc_l4 Акr о приёмке оборудования
Посгановление Госкомстата от 21.01.200З Nэ 7 (лалее ,

Постаяовление ГКС Л9 7)

Статья 84.1 Трудового кодекса РФ:

постановление Гкс ,rlъ l

Посгановление Госкомстата от 25,12,1998 Ns l32 (далее -

Посгаяовлсяие ГКС Nэ l32)



HMA-l Карточка учёта нематериttльных активов
Постаfiовлснис Госкомсгата от 30.10.1997 N9 7la (далее -

Посгавовлсfiие ГКС N9 7la)

ос_6
Инвентарн8я карточка )/чёта освовньtх средсгв
/ Инвентарвм карточка осяовньrх ср€дств

нефинансовых акгивов

Посгановление ГКС Nэ ?)

oc-l5 Акг приёмкп - пср€дачи оборудования в

MoHTaDK
Посrановление ГКС л! 7

ос_4 Дефекгная ведомость на сппсlчlис основяьrх

срсдств
Постаповлепие ГКс N! 7

ос-|6 Акг о вьLrвлснных дефскгах оборулования [lостановление Гкс N9 7

По учёту кдссовых оперяций

ко-5
Книга rIета выданпьп и принятьв кассирм
денежных срсдств

положеtlие з7з-П, п.п.2.4-2.4

кассира)

посгановление Госкомсгата от
Постановлсние ГКС Лэ 88)

(при наличии сгаршего

l8.08.1998 л9 88 (далсс-

км_6 Справка-отчёт кассира-операциовиста
Пункг 6.1 (Типовых правил эксплуатации ККМ)), }тв, МФ
З0.08.199З N, l04; Посгановление ГКС Ns l32

Акг о проверке вiцичньrх деяеr(ньн средств

кассы

Ст. 7 Закона РФ от 21.03.199l Ng 943- 1 (О налоговьrх органах

в РФ>;

поставовлсние Гкс N9 l32

км-3
Акг о возврате дсвсжньD( cyllм покупателям
(клиентам) по неиспользованным кассовым

чекatм

Пункг 4.3 (Типовьж правил эксплуатации KKMD, }тв. МФ
30,08.1993 Nс l04; Постановление ГКС Nл l32

км_8
Ж}?яал )чёта вызовов техвических
специщIистов и регистрации выполненных

работ

Пункг 4.6 (Типовьн правил эксплуатации KKMD, }тв. МФ
30.08.1993 N, l04: Посгановление ГКС Ne l]2

KM_l

Акг о персводс показаний сWмируощих
дсвсжпых счётчиков ва нули п рсгистрации
коttгрольвых счегчиков ковтрльно-кассовой
мiшlины

Ст.5 Федерального зtlкона от 22.05.200З ЛЪ 54-ФЗ (О

примснении ККТ... D,

посгановление ГКс N9 l32

км_2

Акг о снггии показаний контрольных и

с}ъ.lмируощих дснежных счегчиков при сдаче

(отправке) контрольно-кассовой машины в

рсмонт и при её возврдцснии в оргапиз lию

поgгаповление Гкс N9 l32

По учёту м8т€ри9лов

зз02|2 ToPI-12 (Товар м накладlIм) Постановление ГКС Nс l32

з45009 Товарно-траЕспортна, вакладIrм (форма l -Т)
Посгаяовленис Госкомсгага от 28.11.1997 N9 78 (далее -

Посгановленис ГКС N9 78)

м_4 Прпходный ордер постановление Гкс Nc 7la

м_35
Акг об оприходовании материаJIьных

ценностей. полученных при разборке и

дсмонтФке 3далий и соор}жений

посrановление Гкс Nс 7la

мх-2
Журнал учёта товаряо-материaLльных

цевностсй, сданньн яа хранение
Постановление Росстата от 09.08.1999 N!! 66

Mx_ll Акг о приёме-передачс товарно-матсриаJlьных

ценностей на хрitвевие
ПоФановлеllие Росстата от 09,08,l999 N9 66

мх_3
Акг о возврате юварllо-материмьных

ценвосгей, сданвьD( на хранение
поqгановление Россгата от 09.08.1999 Nр 66

М-2а Доверенносгь пос-тановление Гкс N9 7la

м-8 Лимитно-заборная карта постаповление Гкс Ng 7la

м- |7 Карточка }^lега материмов постаповление Гкс м 7la

мБ-2
Карточка учauга малоценных

быстроизвдциваюlцихся предметов

ll
постановление Гкс Nр 7la

мБ-1
дкr выбьпия малоценных

бысгроизtlашиваюцlихся прсдметов

и
постановление Гкс Nе 7la

мБ_7
Ведомость лета
спецоб}ви и

приспособлсний

вьцачи спсцодежды,
пlrсдохрalвитсльных Постановле ие Гкс N! 7la

мь-8
дrr на спttс:tние м&lоценных
бысФо изн дхивающихся предtttетов

п
Поста8овлешис Гкс JYg 7la

км-9



3302l5
Аrr о порче, бое, ломе товарно-матсри!tльных

цснноФсП (УФ N9 ТОРГ-l5)
[]остаяовленис ГКС Nq |З2

По учёту ToBrpoB

3302l б Аrг о слисании товаров (УФ N9 ТОРГ-l6) Постановление ГКС Nе l32

3302l з
Нахладная на впугрс!lнс пср€мещение,

псредачу товарв, тары (ТОРГ-lЗ)
Посrановление ГКС Nе l32

зз0229 Товарный отчёт (форма ТОРГ-29) Постаповленис ГКС Nq l32

0з з 0505 Зак},почный акг (форма ОП-5) Постановление ГКС Ng l32

По учёту рябот в,втомобильном трднспорте

Nq8 Ж}рпал }"]ёта движсниJI путсвьD( листов Постановiенис ГКС Nq 78

Пугевой лисг легкового {втомобиля Приказ Мигrралс РФ от l8 сентября 2008 г. N l52

Плсвой лиqт специальноtо автомобилJt Приказ Миgтранс РФ от l8 сентrбря 2008 г. N l52

П}"тевой лисг гр}зового аатомобиля Приказ Мивтралс РФ от l8 сентября 2008 г. N l52
П}тевой лисг сгроитсльвой машины Приказ МиЕграяс РФ от l8 сентября 2008 г. N 152

П}тевой лист автобуса не общего пользования Приказ Миlrтанс РФ от l8 сснтября 2008 л. N l52

N, l-T Товарно-трапспоргнаJ| ваклtцнaц Посталовлсние ГКС .N! 78

Рдсчётные докумевты

о10l06з Аккр€дитив
Полоlкенис о лравилах ос},шествлсния персвода девежных
срсдств (yrв. Баfiком России l9.06.20l2 N! 383-П)

o40l06l
Полоlкение о прaвплaц осуществления перевода денежных
сре_чсгв (лв. Банком России l9,06.20l2 Ne 383-П)

040107l Инкассовос порrlсние
Положение о правплtц осуществления перевода денежвых

срсдств (}тв. Банком России l9,06.20l2 ф З83-П)

o40l066 Платёжный ордер
Гlоложение о правила,ч ос},ществленпя перевода денеr(вых
срслств (лв. Банком России l9.06.20l2 Ns 38З-П)

()40l065 Реестр счстов
Полоr(епие о лравилах ос}.lцсствления перевода денсжных

средств (}тв. Баяком России 19.06.20l2 N9 383-П)

o40l0l4 Реесгр переданных на инкассо расчётных
док}мснтов

Положение о правилах осуцествления перевода денежных
средсгв (}тв. Банком России l9.06.20l2 Ns 383-П)

Полоr(свие о правилах осуществлевия пер€вода девежных

средств (}тв. Банком России l9,06.20l2 N9 383-П)

По учёту рrбот в кaпвтальном строите,lьстве и ремоtlтно-строятельньaх рrбот

кс_2 Акт о приёмке выполtlенных работ
Поqгаяовление Госкомстата от 11.11.1999 Nэ l00 (лалее-

Посгановлевис ГКС j,rg l00)

кс-3 Справка о стоимости выполнснвьп работ и

затрат
Постанов.rсние ГКС Лg l00

Ж}рнал учета выполненных раfoт Постановление ГКС Nс l00

кс_8
Дкг о сдаче в эксплуатацию врсмевного
(нститульного) соор}r(ения

Постановление ГКС Nq l00

кс-9 Акг о разборке вр€менных (нстиryльвьв)

соор)r(свий
посгановление гкс л! l00

Kc_l0
дкг об оценке подлежащих сносу (переносу)

здалиfi, сФосний, соор}жений и насаlкдений
Постановление Гкс N9 l00

кс- l4
Акг приёмки змонченного строитсльством

объекга приёмочной комиссией
пос-тановление Гкс м 7la

Kc_l7 Акг о приосгаяовлении сФоитсльства Постаяовление ГКС Nq l00

Kc_ l8
Акг о пряостмовлевии проектно-

изыскательских работ по нсосуществлённому

строптел ьству

Постановленис ГкС N9 l00

По учёту рдсчётов с подотчётЕыми лвцiми

л()- l Авмсовый отчеf
П}вкг 4.4 Полоr(ения 373-П; пщкг 26 Положения о

rомандrровках 749

По учёту результатов инаентдриf ации

иIII]_] И нвеlларизацио н t]ая опись основных средств посrановленис гкс Nр 88

иlIв-2 Инвентаризациопный ярлык

инв-з
Инвентаризационная опись товарно-

мат€риальньD( ценностей
посгановление Гкс N9 88

Платёкное требование

o40l00,1 заrвлевяе об отказе от акцепта

кс-6а

постановление Гкс Nа 88



инв-1 Акг ипвентаризации товарно-мmориaцьных

цевностей отгр}aкеннь!х
Постановлеrrие ГКС Nс 88

инв_5
Иввснтаризационная опись товарно-
матсриальных цснностей, принятых на

ответственное храяение

Постановление ГКС Ns 88

иIIв_6

иliв-8а

Иввснтаризационца, опись драгоценньв
мстzulлов, содсрr(ащихся в дfiалях,
полуфабрикатаь сборочньrх единицах (}злах),

оборудовании, приборах и других изделиях

Постановление ГКС Nq 88

инв_l0
Акг ипвентаризации незаконченяьц р€моптов
основных средств

постановление Гкс N! 88

инв_l l
Акг иIrв9нтаризации расходов будущих
периодов

Постаяовление Гкс Ns 88

инв-]5
Акт иявептаризации наличньrх денеr(пых
средств

Постдrовление ГКС Nе 88

иIlв-16
Инв€нтаризационнм опись ценньй б}маг и

блаяков докумснтов строгой отчётности
постановлеяие Гкс N9 88

Акг инвентарвзации расчСтов с покупатсJlями,

постaвщпкalми и прочими дебиторами и

крсдиторами

Постановление ГКС Nq 88

инв_l8 Сличитеьная в€домость результатов
инвснтаризации осповных ср9дств

посгавовление Гкс N9 88

иIIв-]9
слЕчвтельнм
инв€нтарпзации

цснностей

ведомоqгь результатов
товарно-матери,l,,Iьных Постановление ЖС Ns 88

инв_22
Приказ (посгаяовлсние. распорФкение) о

прв€дснии иriвентаризации
Посгановление Гкс N9 88

инв_23
Журнал rlёта Kotrlpojlя за выполнением

приказов (посгавовлений, распоряr(ений) о

проведении иввентаризации

Посгановление Гкс N9 88

инв_24
Акг о контольной првсрке правильности

пров€дсrrия инвеmаризации цеЕпостеп
Посгаяовление ГкС Nе 88

инв-25
Журнал учега контрольных проверок

празильности проведсняя инвеmари3lutий
Поgгановлеяие ЖС Nе 88

инв_26
Ведомосгь учёта результатов, выявленньtх

инвснтаризiцией
Постаяовлепие Госкомстаrа от 27,0].2000 N! 26

Документы, связдtlные с исчислеви€м налогов

Счёт - факгура

Постановление Правительсгва РФ от 26.12.20l l N l l37 'О
формах и правилiц заполнепия (ведения) документов,

примсtlясмых при расчёт&ч по налогу на добавленную

стоимоqть"

Счёт - факг}та на авапс

Постаяовленис Правптельства РФ от 26.12.20ll N ll37 'О
формах и правилaц зalполневвя (ведения) докумсятов,

примсвяемых при расчётах по нiцогу на добавленЕ},lо

стоимоqIь"

Налоговая карточка l -ШlФЛ

Справка 2 - НДФЛ
Приказ ФНС РФ от l7.11.2010 N ММВ-7-З/6l l@ (ред. от

14,l1.20l3)

Индивидуальные свсдсния о работниках СЗВ 4 Постановлсние Правлевия ПФ РФ от 31.07.2006 N t92п

Расчётная ведомость по средствам ФСС N9 4 Приказ Мипrрула России от l9,03.20lЗ N l07It

Акг инвеtпаризации товарно-матсриzlльньrх

цевносгсй, ваходяцихся в п}ти
постановлсние гкс N9 88

инв-l7



Приложение Ne 3 к Учётной политике

кФо
Анали-

тический
код

(косгу)

объекта

)лета
группы вида

|-17 18 (l9_2l) (22) (23) (24_26)

090l 0000000000000 4 l01 1 зl0
увеличение стоимости
нежилых помещений (зланий и

соорускений) - недвижимого
имущества )лреждения

090l 0000000000000 4 l0l l 2 410

уменьшение стоимости
нежилых помещений (зданий и

сооружений) - недвижимого
имущества учреждениJr

090l 0000000000000 4 l01 z 4 зl0
увеличение стоимости машин
и оборудования - особо
ценного двюкимого имущества

)пrреждения

0901 0000000000000 4 l0l 2 4 410

уменьшение стоимости машин
и оборудования - особо
ценного двюкимого имущества
учреждениJl

090l 0000000000000 2 l0] з 4 зl0
увеличение стоимости машин
и оборудования - движимого
имущества учреждения

09010000000000000 2 101 з 4
уменьшение стоимости машин
и оборудования - двюкимого
имущества )лреждения

z l0l 2 6 зl0

увеличение стоимости
инвентаря производственного
и хозяйственного - особо
ценного движимого имущества

)лреждения

09010000000000000 2 101 z 6 410

уменьшение стоимости
инвентаря производственного
и хозяйственного - особо
ценного движимого имущества

)лреждения

09010000000000000 101 6 зl0

увеличение стоимости
инвентаря производственного
и хозяйственного - иного
движимого имущества

rIреждения

4 l0l з 6

уменьшение стоимости
инвентаря производственного
и хозяйственного - иного
движимого имущества

учреждения

4 l04 1 2 4l1
уменьшение за счёт
амортизации стоимости
нежилых помещений (зданий и

рабочий план счетов

CTpyKrypa аtiалптики операuий в рабочем п"tаIIе счетов

Аналитический
юrассификационный код

синтетический счёт

наименование счета

Разряд номера счета

2

4l0

0901 0000000000000

4 3

09010000000000000 4l0

09010000000000000



сооружений) - недвижимого
имущества учреждения

090l 0000000000000
,) l04 2 4 ,1l l

уменьшение за счёт
амортизации стоимости машин
и оборудования особо
ценного двюкимого имущества

)лреждения

090l 0000000000000 1 l04 z 4 ,1l l

уменьшение за счёт
амортизации стоимости машин
и оборулования - особо
ценного двюкимого имущества

учреждения

1 l0,1 3 6

уменьшение за счёт
амортизации стоимости
инвентаря производственного
и хозяйственного - иного
движимого имущества

)лреждения

090l 0000000000000 4 l04 3 6

уменьшение за счёт
амортизации стоимости
инвентаря производственного
и хозяйственного - иного
движимого имущества

реждения

090l 0000000000244 4 l06 l l з10
увеличение влоlкений
в основные средства

недвюкимое имущество

0901 0000000000244 4 l06 l l 4l0
уменьшение вложений
в основные средства -
недвrrкимое имуцество

090l 0000000000244 1 106 1 l зl0
увеличение вложений
в основные средства - особо
ценное движимое имущество

090l 0000000000244 2 l06 1 l 410
уменьшение sложений
в основные средства - особо
ценное движимое имущество

09010000000000244 4 l06 2 1 зl0
увеличение вложений
в основные средства - особо
ценное движимое имущество

090l0000000000244 4 ]06 2 I 410
уменьшение вложений
в основные средства - особо
ценное двюкимое имуцество

090l 0000000000244 1 l06 з l зl0
увеличение вложений
в основные средства - иное
движимое имущество

090l 0000000000244 l06 ] l 4l0
уменьшение вложений в

основные средства - иное
движимое имущество

090l0000000000244 4 l06 з l зl0
увеличение вложений
в основные средства - иное
движимое имущество

090l 0000000000244 4 l06 з l 4l0
уменьшение вложений в

основные средства * иное
движимое имущество

09010000000000000 4ll

41l

2



Заба.rаrlсовые счеr,а

Забалансовые счета при отрarrкении бl,хгшlтерских записей формируются с yчётом кола

финансового обеопечения (КФО):

. 2 - приносяпlаJI доход деятельность (собственные доходы ррежления);

. 3 - средства во Bpe}leHHoN{ распоряженииi

. 4 - субсидии lla выI]олнеIIие государствеlIного (тчlупичп пzuIьного) залания;

. 5 - субсидии на иные цели:

. 7 - срелства по обязательному N{едицинско]\,tу страхованию

м
п/п

наименование счёта
Номер
счёта

l Имущество, полученное в пользование 0l

z Материальные ценности на хранении 02

3 Бланки строгой отчётности 0з

4 Сомнительная задолженнос,гь 0,1

5 Награлы, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07

6 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09

7 Посryгшения денежных средств |,7

Выбытия денежных средств l8

9 Задолженность, не вострбованная кредиторами 20

Основные средстsа в эксшrуатации 2\

l1 Материа.льные ценности, вьцанные в личное пользование работникам
(сотрулникам)

21

|2 Парковочные карты 28п

lз Транспортные карты 29т

|4 Расчёты по исполнению денежных обязательств через третью( лиц 30

8

l0



Приложение N9 4 к Учётной политике

Положенше об инвентаризацt{и

Инвентаризация проводится в соответствии с Методическими }казаниями по
инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утверждёнными Приказом Минфина
России от 1З.06.1995 N 49. Общие требования по докумеЕта,,Iьному оформлению
инвентаризации lrриведены в Указаниях по применению и запоJIнению форм, 1твержлённых
Постановлением Госкомстата России от 18.08.1998 N 88.

1. Общпе положеЕия
1.1. ИнвентаризациJl проводится в к,Dкдом из следующих слуIаев (п. 1.5 Методических

указаний по инвентаризации, п. 27 Положения по ведению бlхгалтерского )лJsта и

бlхгалтерской отчёшости в Российской Федерации, }тверждённого Приказом Минфина
России от 29,07.1998 N З4н, ч. 3 ст. 11, ч. l ст. 30 Федерального закона от 06.12.201l }lЪ 402-
ФЗ, п. 38 ПБУ 4/99):

. перед составлением годовой бухга"rтерской отчётности;

. при выявлении фаrгов хищениJI или порчи имущества, когда необходимо установить
нмменование и количество похищенного (испорченного) имущества;

. в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных сиryаций;

. при ликвидации или реоргtlнизации оргЕlнизации;

. в иньIх сл}п{шIх, когда проведение инвеЕтаризации обязательно в соответствии с
требованиями законодательства.

1.2. Проверка фактического на],Iичия им)лцества и обоснованности имеющихся обязательств
состоит в выполнении следующих действий:

. получение расписки материаJIьно ответственньtх JIиц в соответств}.ющих
инвентаризационЕьIх описях (актах) ло начала и после окончания проверки (абз. 3 п,

2,4, п.2.10 Методических 1тtазаний по инвентаризации);
. зzlнесение в соответств},ющие иЕвентаризационные описи (акты) недостающих

сведений и технических показателей по объектам. которые не отражены в учёте или по

которым отс}тствуют характеризующие их данные (Указания по применению и
заполнению форм);

. указание количества ценностей (основньrх средств, материально-производственных
запасов, денежньгх средств в кассе, документарных ценяых бумаг и т.д.),

опредеJuIемого путём натурального подсчёта, взвешивilния, обмера (п. 2.7

Методических указаний по инвентаризации, Указания по применению и заполнению

форм);
. подтверждение наличиJI активов, не имеющих материально-вещественной формы

(денежные средства lta счетах в банках, нематериальные ;ктивы, финансовые вложения

и т,д.), п}тём документальной проверки (п. п. 3.8, З.l4, 3.43 Методических указаний по

инвентаризации);
. определение правильности и обоснованности числящихся сумм дебиторской и

кредиторской задолженности, оценочньIх и прочих обязательств путём проверки

документов, подтверждающих существование обязательства или требования (п.3.44
Методических указаний по инвентаризации).

1.3. Вид проводимой инвентаризации (сплошнм, выборочнм) опредеJuIется приказом

руководитеJIя. При проведении выборочной инвентаризации в приказе указывalются виды
(группы, нмменования) отдельных активов и обязательств, подлежащих инвентаризации.



|.4. Устанавливаются след},ющие сроки и периодичность плановых сплошных
инвентаризаций (п. 2,1 Методических указаний по инвентаризации, п. 26 Положения по

ведению бухгалтерского учёта и бухгалтерской отчётности):

объект
иЕвентарlлзацши

Основные средства,

матери,lльные запасы

Продукты питания

Финансовые вложения;

Резерв под обесценение

финансовых вложений

енежные средства в

кассе;
Бланки документов
строгой отчётности

,Щенежные средства на

банковском счёте

.[[ебиторская
задолжеЕность

Кредиторская
задолженность

Периодичность

Ежегодно перед составлением

годовой бlхгалтерской отчётности

Ежеквартально перед составлением

годовой бухгалтерской отчётности

Ежегодно перед составлением

годовой бргалтерской от.rётности

Ежеквартально

Ежегодно перед составлением

ловой бухга.птерской отчётности

о состоянию на 31 декабря

Ежегодно перед составлением

годовой бухгалтерской отчётности

Ежегодно перед составлением

годовой бухга;lтерской отчётности

С 1 лекабря по 3l декабря
года проведения

инвентаризации

Не менее l раза в KBapTa:l

С 1 декабря по 3l декабря
кaDкдого отчётного года

В последний рабочий день
кФкдого квартма

В первый рабочий день
кiDкдого кЕIлендарного года

В первый рабочий день
кФкдого календарного года

В первый рабочий день
кaDкдого каJIендарного года

1.5. Претензии к инвентаризационной комиссии оформляются в письменном виде и

направляются руководитеJlю оргЕlнизации, который принимает решение о порядке её

удовлетворения.
2. Ипвентаризацпопная комuссия

2.1. В организации в течение года работает постоянно действ}тощм инвентаризационнм

комиссия. В период плановых инвентаризаций создаются рабочие инвентаризационные

комиссии. Персональный cocTElB всех инвентаризационньгх комиссий утверждается прикaвом

руководителя.
2.2. ПостояннО действующМ инвентаризациоЕная комиссия обобщает рабоry рабочих

инвентаризациОнных комиссий и предоставJUIет руководству результаты проведённых

инвентаризациЙ (о пересортиче, о запасах, которые частичIlо потеряли своё первонача,,Iьное

качество, о неиспользуемых материальных ценностях и т.д.). В состав постоянно

действующей инвентаризационной комиссии входят: председатель комиссии - директор,

члены комиссии - бцгалтер, начilльник технического отдела, главнм медсеста.
2.3. Постоянно действующм инвентаризационная комиссия выполняет следlтощие функции:

. организшшя проведения инвентариздIий рабочими инвентаризационными

комиссиями;
. инстусаж членов рабочих инвентаризационных комиссий;
. осуществление контрольньж проверок правильности проведения инвентаризшIий

рабочими инвентаризшlионными комиссиями;

Плановые сроки
проведенпя

инвентаризацши



. проверка обоснованности выводов по результатЕlм инвентаризаций рабоч}тх
инвентаризационньD( комиссий, в том числе в отношении предложенньж зачётов по

пересортице;
. проведение в необходимых сл)п{чrях (при установлении серьёзньIх нарушений правил

проведения инвентаризаций и др.) повторных сплошных инвентаризаций;
. рассмотрение объяснений от должностньIх лиц, допустивших недостачу или порчу

материа!,Iьных ценностей, а таюке иные нарушения, и предоставление предложений о

порядке реryлироваЕия выявлеЕных недостач, потерь от порчи и прочих отклонений;
. проведение профилактической работы по обеспечению сохрtlнности имущества;

. осуществление инвентаризации активов и обязательств организации, в том числе

проведение выборочных инвентаризаций материальных ценностей в Mecтitx их

хранения (переработки);
. обобщение и предоставление на угверждение главному врачу итогов инвентаризации;

. внесение предложений и дополlений в настоящее Положение.

2.4. Рабочая инвентаризационн!lя комиссия обеспечивает натураьный подсчёт (фактичеСКОе

наличие) имущества (обязательств), проверку их состояния и оформляет инвентаризационные

описи по кшкдому вилу инвентаризируемого имущества (обязательства). Рабочие

инвентаризационные комиссии создаются на период плaшовьtх инвентаризаций. Порядок

работы рабочих инвентаризационньD( комиссий (включая объекгы и виды инвентаРИЗаЦИИ,

количество комиссий, число tшенов, персонмьный состав, назначение председателя

комиссии) опредеJIяется главным врачом по соглttсованию с председателем постоянно

действ}тощей инвентаризационной комиссии.

2.5. В компетеццию рабочих инвентаризационных комиссий входrт:
. проведение инвентаризации активов и обязательств во всех подразделениях

организации;
. анаJIиз результатов инвентаризации и разработка предrожений, в том числе по зачёту

недостач и излишков по пересортице, списанию Еедостач в пределах норм

естественноЙ убыли (совместно с бухгалтериеЙ);
. Подготовка предложений по улучшению порядка приёмки, хранения и отпуска

материrrльных ценностей, уT ёта и контроля их сохранности.

2.6. Все инвентаризационные комиссии несуг ответственность за соблюдение сроков и

порядка проведения инвентаризации, своевременность и прalвильность оформления

документов по инвентаризации (в том числе за полноту и точность )клания в

инвентаризационной описи (акте) отличительных признаков и фактических остатков

проверяемых материЕlльньrх ценностей).
2.7. Материа.пьно ответственные лица не входят в cocтalB инвеI аризационной комиссии на

своём yracTKe и прис}тствуют при проверке фактического наличия имущества на нем (п.2.8

Методических укaваний по инвентаризации).

2.8. Перел началом инвеIrтаризации председатель кахдой инвентаризационной комиссии:

. обеспечивает комиссию и материаJIьно ответственньrх лиц бланками

инвентаризационных описей (актов), подготовленных по объектам инвентаризации,

материально ответственным лицам и местам хранения;

. получает пОследние на моменТ и}lвентаризацИи приходЕые и расходные дОК}'IvIенТЫ ПО

движению имущества, подлежащего инвентаризации, и визирует их (абз, 1,2 п,2,4

Методических }казаний по инвентаризации);



ответственных
(абз, 3 п.2.4

3. Порядок документальЕого оформлешпя
3,1. !окументальное оформление результатов инвентаризации ос),ществ:rяется по формам,
содержащимся в Альбоме унифицированньж форм первичной учетной док}аrентации по rIёту
результатов инвентаризации (Постановление Госкомстата России от 18.08.1998 N 88,

Постановление Госкомстата Poccиll от 2'7 .03.2000 N 26).

3.2. ИнвентаризационнаJl комиссия полуlает бланки описей (актов) в бцгiulтерии. Указанные

бланки распечатывalются из специализировшlной бухгалтерской программы с заполненЕыми
графами, содержащими информацию об объектах бухгалтерского 1чёта (абз.l п.2.9

Методических указаний по инвентаризации, Указания по применению и заполнению форм
ИНВ-l, ИНВ-3, ИНВ-4, ИНВ-5, ИНВ-6, ИНВ-10, ИНВ-11, ИНВ-16). Указанные бланки

подготавливаются бухгалтерской службой по объектам проверки, материilльно

ответственным лицам и местам хранения (абз. 3 п.1.3 Методических указаний по

инвентаризации).
3.3. Заполненные по итогам инвентаризации инвентаризационЕые описи (акты) передаются в

бlхгалтерию председателем инвентаризационной комиссии не позднее одного рабочего дня

от даты окончания проверки. В течение двух рабочих дней от даты получения

инвентаризационных описей (актов) бухгалтерией составляются сличительные ведомОСти И

вручаются председателю инвентаризационной комиссии дlя }регулирования расхождений.
Председатель рабочей инвентаризационной комиссии перелаёт инвентаризационнЫе ОПИСИ

(акты), сличительные ведомости, акты списания ценностей, а тацже предложения по

урегулированию расхождений председателю постоянно действlтопrей инвентаризаЦионноЙ

комиссии в течение двух рабочих дней от даты получения из бухга"ттерии сличитеrьной

ведомости.

3.4. Руководитель организации в течение трёх рабочих дней от даты пол)ления акта

инвентаризационной комиссии (с актом учёта результатов) принимает окончательное

решение, которое оформляется приказом об угверждении результатов инвентаризации. В
приказе фиксируется порядок устранения расхождений, выявленных инвентаризацией (п.5.4

Методических указаний по инвентаризации).

3.5. В тот же день комплект док), rентации по результатам инвентаризации перелаётся

председателем постоянно действ}тощей инвентаризационной комиссии в бlхгалтерскую

слlжбу.

полуrает расписку
инвентаризационньrх
инвентаризации).

материально
описях (актах)

лиц в соответствующих
Методических 1казаний по



Прилоlксвпе Ne 5 к Учётной политикс

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. оБщиЕ положЕния
Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с

законодательством РФ и уставом Учреждения, устанавливает единые цели, пр,шила и

принципы проведения внутреннего финансового контроJIя. В настоящем положении

определены понятие, цели и задачи, принципы, способ организации и обеспечения

внугреннего финансового контроля за финансово-хозяйственной деятельностью Учреждения.

1.1. Попятие внутреппего фппансового коптроля
1.1.1. Внутренний финансовый контроль - это непрерывный процесс, состоящий из набора

процед}р и мероприятий, организованньrх в Учреждении и направленных на создание

системы соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних

процедур составлеЕия и исполнения бюджета (плана), повышение качества составлеIlИЯ И

достоверности бlхгалтерской отчётности и ведения бlхга"rтерского учёта, а также на

повышение результативности испоJIьзования средств бюджета.

1.1.2. Внутренний финансовый контроль способствует:

- осуществлению деrгельности Учреждения наиболее эффективным и результативным
способом;

- обеспечению реализации стратегии и тактики рlководства Учреждения;

- формироваяие своевременной и надёжной финансовой и управленческой информачии,

1.1.3. основной целью вIrутреннего финансового KoHтpoJUl явJIяется подтверждение

достоверности бlхгалтерского уrёта и отчётности Учреждения, соблодение действ}тощего

зzlконодательства РФ, реryлирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной

деятельности.
1 . l .4, Система внутреннего контроля призвана обеспечить:

_ соблюдение законодательства, регулир}.ющего порядок осуществления фИНаНСОВО-

хозяйственной деятельности;

- точность и полноту составления док}ментов и регистров бцгалтерского 1чёта;

- своевременность подготовки достоверной бухга,rтерской отчётности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- исполнение приказов и распоряжений р}ководителя Учреждения;

- выполнение плшrов финансово-хозяйственной деятельности Учреждения;

- coxpilнHocTb финансовьгх и нефинансовых активов Учреждения;

- повышение эффективности использования средств.

1.1.5. Внутренний контроль в Учреждении основывается на следующих принципах:
_ принцип законности - не}клонное и точное соблюдение всеми субъеЮаJ\.rИ ВНУТРеННеГО

контроJIя норм и правил, устaшовленных нормативным законодательством РФ;

- принцип нез(висимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих

функчиональньгх обязанностей независимы от объектов вЕ}треннего контроля;

- принцип объеrгивности - внутенний конlроль осуществляется с использованием

фактических документальных дtlнных в порядке, устttновленном законодательСТвОМ РФ,

rг}тём применения методов, обеспечивающих пол}4{ение полной и достоверной

информации;



- принцип ответственности - кiDкдый субъект внутреннего контро.шl за ненадлежащее

выполнение контрольньгх фlъкчий несёт ответственность в соответствии с

зlжонодательством РФ;

- принцип системности - проведение контольньrх мероприятий всех сторон деятеJIьности

объекта внутреннего контроJlя и его взаимосвязей в стрlктlре управления,

1.2. Объекты вн}тревпего фипапсового контроля
1 .2.1. Объектами внутреннего финансового контроJIя явJulются подлежащие проверке:

- сметные (плановые) документы (планы, сметы, нормы расходов, расчёты плановоЙ

(нормативной) себестоимости);

- договоры и контракты (с поставщиками и подрядчиками, с пок}пателями и заказчиками);

- входящие и вьIходящие первичные документы;

- документы, определяющие организацию ведения учёта, составления и представления

отчётности (рthная политика, разнообразные локЕlльные акты учреждения);

- бюджетный )"leT (полнота отрчDкеЕия и точность данньrх, соблюдение норм действlтощего
законодательства);

- бюджетнм, статистическшI, нчtлоговая и иная отчётность;

- имущество Учреждения (наличие, сохранЕость, ремонт и содержание);

- активы и обязательства Учреждения (наличие, причины образования, своевременность

погашения задолженности);

- 1Фудовые отношения с работниками (соблюдение норм трудового законодательства);

- компьютерные технологии и программное обеспечение.

1.3. Субъекты внутреппего фпrrаrrсового коптроля
1.З.1. Субъектами внутреннего финансового KoHTpoJuI являются JIица, осуществ]иющие

процедуры и меропр}rятия внуФеннего финансового контоля:

- сотудники у{реждения в соответствии со своими обязанностями;

- руководители подразделений в соответствии со своими обязанностями;

- главный врач Учреждения и его заместители.

1.3.2. Субъекты внуФеннего фипансового контоля в рамках их компетенции и в соответствии

сО своимИ должностнымИ обязанностями нес}т ответственность за разработку,

документирование, мониторинг и развитие внутреннего финансового контроля.

1.3.3. Субъекты внугреннего финансового кон,гроJUI, допустившие недостатки, искФкения и

нарушения, несут дисциплинарн},ю ответственность в соответствии с требованиями

Трулового Кодекса РФ.
1.3.4. ответственность за организациЮ и функuионирование системы внутеннего KoHTpoJUI

возлагается на глiвного врача Учреждения.
1.3.5. Субъект внугреннего контроля имеет право:

- на представление дополнительной информации (с обязательным подтверждением

документами) в цеJrях пояснения своих действий:

- на оформление письменных арryментировilнных возрaDкений в с.гтгtае несогласия с

выводами проверяющих.

1.3.6. Субъект вIlутреннего контроля обязан:

- создавать для проверяющего рабочие условия, обеспечивающие эффективное проведение

проверки, оперативно предстaшJIять проверяюIщrм всю необходимую документацию, а

также давать по запрооу (устному или письмеяному) разъяснения и объяснения;



в рамках действующего законодательства РФ оперативно устранять все выявлеЕные

проверяющим нарушения.

2. ОРГЛНИЗЛЦИЯ ВНУТРЕННЕГО ФИНЛНСОВОГО КОНТРОЛЯ

2.1. Основные задачп вп}тренЕего коптроля
2.1.1. Обеспечение руководитеJuI достоверной информацией и совершенствование

деятельности рarзличных подразделений Учреждения по результатам KoHTpoJuI;

2. 1.2. Установление соответствия финансовых операций и rTx отражение в бухгалтерском учёте
и отчётности требованиям нормативных правовых актов;

2. l .3. Увеличение эффективности расходования средств;

2.1.4. Меры по устранению выявляемых в процессе внутреннего контоля недостатков,

контроль за их устранением;
2. l .5. Соблюдение требований законодатеJIьства РФ и финансовой дисциплины;
2.1.6. Проверка целесообразности финансово-хозяйственньrх операций;

2.1,7. Определение правомерности использоваIlия денежных средств, поступtlющих в

Учрежление, в том числе целевого харiжтера, эффективности и экономности;

2.1 .8. Контроль за состоянием бюджЕтного и налогового уrёта, формированием достоверной и

полной отчётности по результатаJr{ деятельности Учреждения;
2.1.9. Устшlовление соответствия осуществляемых операций полномочиям сотрудяиков

Учреждения;
2.1.10. Установление наличия имущества Учреждения, а также соблюдение требований по его

сохранности и эффективности использования;

2.1.11. Оперативное вьивление и предотвращение возможных злоупотреблений со стороны

должностньD( лиц;

2.1.12. Контроль за своевременным и полным устрЕшением вьшвленных по результатам
контрольных мероприятий нарlтпений и недостатков, приttятие решений по возмещению

причинённого Учреждению ущерба.

2.2. Осповные фупкппи впутреннего коптроля
2.2. 1. Осуществление финансового KoнтpoJul п}тём проведения проверок;

2.2.2. Проведение экспертизы закJIючаемых уrреждением хозяйственных договоров и

контрактов на предмет их соответствия требованиям законодательства;

2.2.3. Консультирование по вопросам фивансового, нtlлогового, бцгалтерского и иного

зtконодательства;
2.2.4. Оказание помощи руководству в разработке технических заданий, плана ФХД, смет

доходов и расходов по предпринимательской и приносящей доход деятельности.

2.3. Этапы, компоненты впутрешнего фппавсового контроля
2,3. 1. Основные этilпы вн)дреннего финансового контроJIя:

- наблюдение за работой Учреждения и проверка работы;

- выявление доп}тIенных отклонений и нарlшrений;

- принятие мер по предупреждению и уст.шению нарушений.

2.3.2. Система вIlутреЕнего финансового контоля Учреждения вкJIючает в себя следуюшие

взаимосвязанные компоненты:

- контольнаJl среда - сама система внутренЕего финансового контроля;

- оценка рисков - анализ рисков и ошибок;

- деятельность по контролю - постановка процедр контоJIя, документооборота;



деятельЕость по ипформироваЕности всех субъектов финансового контоля

регламентация всех процедур контоля;
мониторинг системы внугреннего кон,гроJIя - оценка качества работы внутреннего

финансового контроля.

3. КОМИССИЯ ПО ВНУТРЕННЕМУ ФИНАНСОВОМУ КОНТРОЛЮ
3.1. Состав и обязанrrостп постоянпо действующей комиссии по внугреЕнему

финапсовому коптролю
3.1.1. fuя оргalнизации вЕутреннего финансового контроля создаётся постоянно деЙств}тОЩМ

комиссия по внутреннему финансовому контролю.
3.1.2. Состав комиссии:
Председатель комиссии:

з:lместитель главного врача по медицинской части.

члены комиссии:

- начальник ОГЗиКИД;

- главный бухгалтер;

- заместитель главного врача по экономическим вопросам;

- главнzц медсестра;

- директор.
3.1.3. обязанности комиссии:

- наблюдение за работой Учреждения и проверка работы;

- выявление допущенных отклонений и нарушений;

- принятие мер по предупреждению и устанению нарушений.

3.1.4. Перона,тьную ответственность за деятельность комиссии несёт председатель комиссии.

3.2. Тематпкд и объекты проведеЕпя проверок компсспей по внутреннему

финансовому контролю
З.2. 1. Проверка учредительных и регистрационных докр|ентов:

- нi}личие и регистрация изменений в rrредительных док}ъ!ентах;

- проверка наличия лицензий на лицензируемые виды деятеJlьности и срки;
_соотВетстВиедеятельностиу{реждениJIнормативнымправовымактам'атакже

rlредительным документам.
3.2.2. Целевое использование средств

- проверка применения КОСГУ и целевого использовlшия средств;

- анaшиз сметы доходов и расходов в разрезе предметньп статей;

- выполнение плана финансово-хозяйственной деятельности и сметы доходов и расходов

по предпринимательской и приносящей доход деятельности rIреждения;

- выполнеЕие госзадания на оказание государственных услуг;

- соблюдения процед}ры размещения заказов Еа поставку товаров, оказание услуг и

выполнение работ дIя государствеIIных нркд, а также исполнение )ластниками-
победителями договорных условий;

- зчrконность использовlшия средств;

- целесообразность государственньж контрактов и другие договоров, соглашений на

поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственЕых н}')кд,

предусматривающие расходовzlние средств.

3.2.3. Постановка и организшIия бlхгалтерского учёта



правильность оргalнизации бухга,ттерского уrёта и составления плана финаtrсово-
хозяйственной деятельности;
оценка численности и уровЕя образования уrётных работников;
оценка степени компьютеризации рёта;
наличие должностных инструкuий с разделением обязанностей;

оценка состояния постановки и организации бlхга"rтерского уlёта;
наJIичие положений об оплате труда, подотчётных JIицах, командлровках и т.д.;

н&,Iичие штатIlого расписания, приказов руководителя по личному составу и др}тие

документы, яв.пяюпшеся основанием дJlя оплаты труда.

3.3. Права и обязаппосrи компссип Ito вrr}лгрепнему фппашсовому контролю
3.3.1. Права:

- получать все документы Учреждения;

- получать устные и письменные объяснения от должностньIх и ответственньн лиц

Учреждения по вопросам, возникающим в ходе осуществления внугреЕнего контоJIя;

- привлекать соответств}тощих специалистов дJlя осуществления контроля;

- проверять первичные докумеЕты, регисты, а такr(е иные необходимые докр|еЕты;

- проводить инвентаризации денежных средств и товарно-материальных ценностей;

- проводить встречные проверки;

- получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально

ответственных и иных лиц проверяемьrх структlрньж подразделений;

- получать необходимые д],Iя проверки материалы на бумажньrх носитеJIях, а такr(е

поlryчать доступ к электронным док}ментам;

- принимать меры по устраIrению выявленЕьD( нарlтпений, возмещению причинённого

ущерба и привлечению к ответственности виновпых лиц.

3.3.2. обязанности:

- соблюдать при осуществлении финансового контроJIя требовшrия положения о службе

внугреннего контроля и иных актов законодательства;

- составJIять акты и отчёты в соответствии с установленными требовшlиями;

- проверять достоверность показателей финшlсовой и статистической отчётности;

- соблюдать конфиденциа.пьность информации, полl"rенной при осуцествлении

финансового конlроля;

- наличие нарlтlений oтpEDKaTb в актах, доводитЬ до р}ководства, предлагать меры по

искоренению нарlшений ;

- следить за сохрчlнностью имущества;

- разработка плана контрольных мероприятий до начала текущего года;

- проведение контроJIьных мероприятий;

- выявление в ходе проверок нарушений (ошибок, недостатков, искажений);

- анtlлиз результатов проверок и составление актов проверок;

- подготовка и принятие мер по устрirвению выявленньж наруrпений и рекомендаций по их

недопущению в дальнейшем;

- контроль за выполнением мероприятий по устранению выявленных нарушенийl

- информировzlние главного врача Учреждения о проведённьIх контроJIьньtх мероприятиях;

- представление главному врачу Учрежденшя ежегодного отчёта о проделанной работе.

3.3.3. обязанности Председателя комиссии по вн}тренпему финансовому контролю:

- распределяет обязшlности между членами комиссии по внугреннему финансовому



контролю и организует работу комиссии по внуtреннему финансовому контролю;

- созывает и проводит заседаЕия (совещания) по вопросаJr,I, относящимся к компетеЕции

комиссии по внуценнему финансовому контролю;

- запрашивает у струкг}рньж подразделений Учреждения необходимые документы и

сведения;

- имеет право пол}п{ать от сотрудников Учреждения объяснения (комментарии),

необходимые для осуществления процедур и мероприятий вrrутреЕнего финансового
контроJIя;

- привлекает сотрулников Учреждения к проведению проверок, служебных расследований,
совещмий и пр.

3.3.4. В ходе мероприятий вн},треЕнего контроля лицами, осуществJuIющими указанные
мероприятия, мог}т использоваться:

- общенауrные методические приёмы KoHTpoJuI (анализ, синтез, индукция, дедукция,

редукция, alнаJIогия, моделирование, абстрагирование, эксперимент и др.);

- эмпирические методические приёмы KoHTpoJuI (инвентаризация, контрольные замеры

работ, контрольЕые запуски оборудования, формальнм и арифметическая проверки,

встречнzц проверка, способ обратного счета, метод сопоставления однородньж факгов,
служебное расследование, экспертизы рaвлиIшых видов, скalнирование, логическм

проверка, письменный и устный опросы и др.);

- специфические приёмы смежных экономических наук (приёмы экономического анализц

зкономико-математические методы, методы теории вероятностей и математической

статистики).

3.4. Формы внJ.треЕпего фппапсового коптроля

3.4.1. ВнутренНий финансовыЙ контолЬ в УчреждениИ осуществляется в следующих формах:

- предварительный кон,гроль;

- текущий контроль;

- последующий контроль.

3.4.2. ПредварИтельный контоль - комплекс процед}р и мероприятий, направленньж на

предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконньтх действий.

3.4.2. 1. Осуществляется до начала совершения хозяйственной операции.

3.4.2.2. Ответственные лица за предварительный контроль:

- кадроваJl служба в части заполнения табеля, соответствия дilнньrх;

- служба технического отдела в части ремонта и обслуживания здшlий, помещений,

оборулования;

- юридическая служба в части документации;

- экономическая сл)ry<ба в части назначения выплат по заработной плате.

3.4.3. Текущий контроль - проведение повседневного анализа соблюдения процедур

исполнения бюджета (плана), ведения бухгалтерского учёта, осуществление мониторингов

расходования целевых средств по назначению, oueHKa эффективности и результативности их

расходоваIlия.
3.4.3.1. Ведение текущего контоля осуществляется на постоянной основе специалистами

отдела бухгалтерского rIёта и отчётности Учреждения,

3.4.3.2. Ответственные лица за текущий контроль:

- главный бlхгмтер в части правильности заполнения кассовых документов, отрiDкения

первичных документов на счетах бlхгалтерского rrёта, достоверности бухгалтерской и

на-ltоговой отчётности, и т.д.



- заместитель главного бlхгаггера - за нtl,ли.Iие на первичньrх документах всех

обязательньrх реквизитов, за сверки с на:lоговой и ФСС.
3.4.3.3. Мероприятия, проводимые в целях тек},щего конlроля:

- анаJIиз соответствия кассовых расходов фактически производимым расходЕll,t;

- сверка расчётов с распорядитеJuIми средств субсилий, JIимитов;

- сверка расчётов по нмогам с ФНС;

- обработка и коЕтроль оформляемых документов;

- инвентаризация нефинансовых активов;

- ревизия финансовых активов;

- иЕвентаризация расчётов с поставщиками, подрядчиками заказчиками;

- проверка расчётов по оплате труда, компенсациям, вычетам;

- контроль за деятельностью обособленньrх подразделений.

3.4.3.4. Отдельные процед}ры и мероприятия разрабатываются Комиссией по внуlреннему

финансовому контролю и систематически осуществJU{ются доJDкностными лицalми

(сотрулниками) Учреждения и р}ководителями стр},ктурньж подразделений.

3.4.4. Послелующий контроль

3.4.4.1. проводится по итогам совершения хозяйственньгх операций:

- rD,тём анализа и проверки бдгалтерской докр!ентации;

- rry,тём прверки любой отчётности;

- проведения инвентаризаций и иньrх необходимьrх процедур;

- проверки номенкJIатуры полученньй и оплаченньrх услуг, работ, товаров.

3.4.4.2. Последующий контроль осуществляется пlтём проведения Комиссией по

внутреннему финансовому контоJIю проверок:

плановых;

внеплановых
3.4.4.3. Плановые проверки проводятся с определённой периодичностью, а также перед

состашлением бцгалтерской отчётности.

3.4.4.4. Основными объектами плановой проверки явJlяются:

- своевременность и целесообразности проведения процедур размещения заказов Еа

постaвкУ товаров, оказание услуг и выполнение работ дIя государственных Еухд и

предпринимательской деягельности ;

- соблюдение 3.жонодательства рФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского )"rёта

и норм учётной политикиi

- правильность и своевременность отраrкениJI всех хозяйственных операций в

бухгалтерском учете;

- полнота и правильность докуti{ентмьного оформления операций;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчётности.

3,4.4.5. В ходе проведения внеплановой проверки осуществJIяется контроль по вопросам, в

отношении которых есть информация:

- о возможных нарушениях и злоупотреблениях;

-онарУшениях,Выявленныхвходеплановогоконтроля,которыенеУстранеЕы
должностными лицаь.rи ;

- о нарушении законодательства.



3.4.4.6. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют zlн:l,,Iиз выявленных

нарушений, опредеJuIют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер

по их устранению и недопущению в дальнейшем.

3.5. Результаты проведенпя вн}треЕItего фппансового ковтроля.
3.5.1. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде

служебных записок на имя главного врача Учреждения, к которым могут прилагаться

перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были

выявлены, а также рекомендации по недопущению ошибок.
3.5.2. После проведения плановой (внеплановой) проверки Комиссия по внугреннему

финансовому контролю ана!тизирует её результаты и состrвляет Акт проверки (приложение

JS 1 к Положению о внугреннем финансовом контроле), который представляется глtlвному

врачу Учреждения для },тверждения.
3.5.3. Лица, допустившие воз}iикновение нарушений (ошибок, недостатков, искажений)

представляют Комиссии по контролю письменные объяснения по нарушениям. Полуrенные

объяснения прикJIадывalются к Акту проверки.

3.5.4. Выносятся дисциплиЕарные взыскания или принимаются меры для устранения
нарушения.

3.5,5. В рамках }тазапных полномочий Комиссия по вн}треннему контолю предстzвJlяет

главному врачу Учрежления результаты проверок эффективности действ}тощих процед}р

внугреннего контроля и, в случае необходимости, разработанные совместЕо с главныМ

бцгалтером предложения по их совершенствованию.

3,5.6. Результаты контроJъньж мероприятий отражirются в таблице 5 Пояснительной запиСКИ

(ф. 050з760).

Прилоlкение Nз l
к Полоr(ению о внугрсннем финалсовом контроле

Акт проверки (Форма)

. Сроки проведения проверки--;

. Состав комиссии
Проверяемый период

. Характеристика и состояние объектов проверки

5. Перечень контольньш процедур и мероприятий (формы, виды, методы внутенЕего

финшrсового контроля), которые были применены при проведеЕии

l
2

з

4

6. описание выявленньtх нарушений (ошибок, недостатков, искажений), причины их

7. Перечень мер по устаIrеЕию выявленных нарушений (ошибок, недостатков, искажений)

с указанием сроков, ответственных лиц и ожидаемых результатов этих

мероприятий ;

8. Рекомевдации по недопущению в дальнейшем вероятIlых нарушений (ошибок,

Председатель комиссии

_;недостатков, искажений) _



Прилоrкение No б к Учётной политике

положение
о комиссии по поступлению, перемещению и выбытию активов

1. Общие положешия
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федермьными ст;lндартами

брга.лтерского учёта для оргшrизаlшй государственного сектора "Концеrпуальные основы

бухга.птерского учёта и отчётности организаций государственного сектора", "Основные

средства", "Аренда", "Обесценение активов", утверждёнными приквами Минфина России от

31.12.20lб JФ 256н, Ns 257н, Ns 258н, J\Ъ 259н соответственно; с приказаJr.{и Минфина России от

01.12.2010 JlЪ l57H "Об утвержлении Вдrного плана счетов бlхга,ттерского уT ёта для органов

государственЕой власти (госуларственньrх органов), органов местного самоуправления,

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственньrх академий

на}к, государственных (мlъиципа,T ьньгх) уlреждепий и Инструкции по его примененrпо", от

06.12.2010 ЛЪ 162н "Об угвержлении Плана счетов бюджетного учёта и Инструкции по его

применению (далее - Инструкция N 162н); Приказом Минфина России от 30.03.2015 ]ф 52н

"Об утвержлении форм первичных учётных документов и регистров бцгалтерского уrёта,
применяемьш органчlI\,rи государственной власти (госуларственными органами), органами

местного самоупрzlвления, органами управления государствеЕными внебюджетными фондами,
государственными (муниципальными) уrреждениями, и Методических указаний по их

применению"; Методическими }казаниями по проведению инвентаризации имущества и

финансовых обязательств, 1тверждённых приказом Минфина РФ от l3.06.1995 Ns 49.

1.2. Персональный состав комиссии }тверждается приказом глaвного врача.

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство

деятельностью Комиссии, обеспечивает коллеги:lльность в обс}лкдении спорньD( вопрОСОВ,

распредеJuIет обязанности и даёт поруrения членам Комиссии.

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.

1.5. срок рассмотрения комиссией представленных ей документов Ее должен превышать 14

дней.
l .6. Решения Комиссии считЕlются правомочными, если на её заседании присутствует не менее

дв)D( тетей от общего числа её членов.

1.7. Комиссия принимает решения по вопросtlм поступления и выбытия нефинансовьп<

акгивов. К полномочиям комиссии также относится проведение плalновых и внеплilновых

инвентаризаций имущества и обязательств, в том числе драгоценньrх метаJ]лов, согласно

Положению об инвентаризации.

1.8. При отс}тствии работников )пrреждениJl, обладающих специальными знаниями, l1,1Я

участия в заседаниях комиссии мог}т приглашаться эксперты. Экспертом не может быть

материально ответствеЕное лицо УчреждениJI, на которое возложена ответственность за

материальные ценности, в отношении koтopbrx принимается решение о списании.

1.9. Решение комиссии оформляется протоколом. Протокол подписывalют председатель и

членЫ комиссии, присугствовавшие на заседании. Также Комиссия оформляет

соответствующие акты о поступлении и выбытии нефинансовых ,tктивов.

1.10. Оформленные в установленном порядке документы, необходимые д,'Iя согласования

решениЯ о списании имущества, Комиссия передаёт в соответствии с графиком

документооборота в бухгалтерскую службу Учреждения.
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2. Прппятие решений прп поступленпп яефпнансовых актпвов ц в ходе их
эксп"туатацпп

2.1. Комиссия принимает решения по след},ющим вопросап.r:

- вьшвление при приёмке нефинансовых активов товаров ненадлежащего качества;

- определение категории посryпающего имущества (основные средства, нематериальные

активы, непроизведённые zктивы или материальЕые запасы);

- определение срока полезного испоJIьзоваЕия поступающI{х в у{реждение основпьrх

средств и нематериальньIх активов в цеJIях принятия к учёту и начисления

амортизации;
- определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих в r{реждение

нефинансовьrх активов в установленных сJry^rаях;

- изменение первоначarльной (факгической) стоимости нефинансовых активов

}п{реждения и сроков их полезного использования;

- контоль за обозначением материaчrьно ответственными лицами инвентарньж номеров

на соответств},ющих объектах основных средств;

- отнесение объектов имущества к особо ценному движимому имуществу;
_ определение перечня объектов имуществ4 полностью или частично используемьIХ В

приносящей доход деятельЕости;
_ подготовка заключений об использовании объектов им}тIества, учитываемых в palмKax

вида финансового обеспечения 2 кПриносящая доход деятеJIьность)), в деятельнОСТИ ПО

выполнению государственного (муниципarльного) задания с целью их закрепления за

учреждением и перевода на уrёт по виду финансового обеспечения 4 <Субсидии на

выполнение государственного (муниципального) задания >.

2.2.В слуае вьIявлениJl товаров Еенадлежащего качества при их приёмке комиссией

оформляется Акт приёмки материаJIов (материальньп< ценностей) (ф.0504220) (в том числе

при поступлении матери:rльньtх запасов, некачественных объектов, подлежащих гrёту в

cocTalвe основных средств, и других материмьных ценностей ненадлежащего качества).

2.3. При принятии к г{ёту объектов имуцества комиссия проверяет нЕlличие

сопроводительньж докуь!ентов и техвической документации, а также производит

инвеЕтаризацию приспособлений, принадлежностей, составных частей поступающего

имущества в соответствии данными указаЕных документов.
2.4. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематеРИаЛЬНЫМ

активам, непроизведённым активам или материальным запасам принимается в соответствии с

положениями федеральных стitндартов дJUI организаций госсектора, Инструкции Jф l57H, а

такхе Учётной политикой для целей бухга.птерского уlёта.
2.5. Решение о сроках полезного использованиJI поступивших в учреждение основпьй

средств, нематериальных активов в цеJIях их принятия к учёту и начисления амортизации

принимается комиссией в соответствии с требованиями п. 35 стандарта <основные средства),

п.п. 44, 60, бl Инстрlтtчии Ns 157н.

2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость объектов нефинансовых активов при Ех

приобретении, сооружеIlии, изготовлении (создании) опредеJUIется на основании

сопроводительной документации (контрактов, договоров, ElKToB выполненньж работ
(оказанных услlт), вакладньж и других сопроводитеJlьных документов поставщиков

(исполнителей)) согласно требованиям федеральных стаЕдартов, Инструкчии М l57H,

2.7. По решению комиссии затраты мог}т быть признаны непосредственно связанными с

приобретением, соор}Dкением и.ли изготовлением (созданием) объектов нефинансовых активов

с целью их вкJIючения в первоначальнlто (фактическJто) стоимость этих активов. Положения
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дtlнного пункта примеЕяются в отношении тех затрат, вкJIючение которых в первоначальную

(фактическlто) стоимость объектов нефинансовых активов прямо не предусмотрено

федеральными стандартами, Ияструкuией JФ l 57н.

2.8. При получении объектов государственного (муниципального) имущества от органов

государственной власти (местного самоуправления), государственных (муниципальньrх)

организаций, созданных на базе государственного (муниципального) имlrчества, в связи с
закреплением этого имущества на праве оперативного управления, принятие к 1"lёту объектов

нефинансовьrх активов осуществляется на основilнии Актов приёма-передачи или иЕьIх

документов, представленных предьцущим балансолержателем, в соответствии с

требованиями п. 29 Инструкчии Ns l57H, п. 24 стандарта <<Основные средства)): в оценке,

определенной передающей стороной (собственником) - по стоимости, отражённой в

передаточных документах.
2.9. При посryплении объекгов нефинансовьrх активов по договорам ларения (пожертвования)

от юридических и физических лиц, опрпходовании неучтённых активов, выявленньж при

инвентаризации и прверках, поступлении объекгов имуцества от раз}комплектации
(частичной ликвидации) объектов нефинансовых активов, поступлеЕии материальньж запасов

в результате разборки, угилизации (ликвидации) основных средств или иного им},щества

стоимость нефинансовьгх iжтивов опредеJuIется комиссией согласно положениям п.52
стандарта <Концепryальные основы ...>>,л.22 стандарта кОсновные средства), п.п.23,25,3l,
106, З57 Инструкчии Ns 157н,

2.10. Первоначальной стоимостью земельньtх r{астков, нмодяIlшхся у rIреждеЕия Еа праве

постоянного (бессрочного) пользованIul, признается их рыпочнiш (кадастровая) стоимость (п.

23 Инструкции JФ l57H).

2. l 1. При начислении задоJDкенности по недостаче нефинансовьrх активов восстанОвИТеЛЬНаJI

стоимость нефинансовых аюивов опредеJUIется комиссией на день обнаружения ущерба
согласно п. 220 Инструкции Np 157н.

2.12. В слуrае достройки, реконстр}кции, дооборуловшrия, модернизации основных средств

комиссией может быть принято решение об увеличении срока поле3ного испольЗОВЕШИЯ

соответствуюЦих объекгов (п. 44 Инструкции Nч 157н). Решение об реличении срока

полезного использования ocHoBHbD( средств принимается на основании закJIючения кОмиссии,

согласно которому в результате произведёнпьrх работ изменились первонача,'IьЕО ПРИНЯТЫе

нормативные показатели фlтrкчионирования объекта.

2.13. В слуlае достройки, реконст}кции, дооборудования, модернизации нефинансовых

активов (основных средств, Еематериальных активов, материальньtх запасов) КОМИССИеЙ

принимается решение об увеличении их первонач Iьной (фактической) стоимости (п. 19

стандарта <Основные средства), п.п. 2'7, 55,69, 120 Инструкчии JФ l57H).

2.14. Уполномоченньй член комиссии контролирует нанесение материально ответственЕым

лицом присвоенных объектам основных средств ипвентарных номеров, а также маркировку

мягкого инвентаря и иных объектов материztльных запасов с r{ётом требований п.п.46, 1l8

Инструкции ]ф l57H.

2.15. При частичной ликвидации (разlкомплектации) объекга нефинансовых активов

комиссия принимает решение о расчёте стоимости ликвидируемой части объекта в

соответствии с Учётной политикой для целей бухга.T терского учёта.

2.16. При поступлении нефинансовьrх zжтивов, а тrжже в ходе llх экспJryатации

(использования) комиссией оформляются следующие первичные документы:



Первпчвые учётные
документы

Акт о приёме-передаче
объектов нефинансовых
активов (ф.0504101)

Приходный орлер на
приёмку материмьных
ценностей (нефинансовьж
активов) (ф. 0504207)
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Основания для оформления

Поступление объектов недвижимого имущества (в том числе
непроизведённых активов) по любым основаниям, а также
неотделимых улr]шений в арендованное имущество. В
установленЕых закоЕодательством случмх к Акту прилагаются
документы, подтверждающие государственнlто регистрацию
объектов недвижимости.
Посryпление объектов движимого имущества (в том числе
отдельных видов непроизведённых активов), нематериaльных
активов по любым основаниям, кроме:
- объектов основньIх средств стоимостью ло 10000 рублей
включительно;
- библиотечного фонда.
Посryпление однородньrх групп объектов основных средств,
нематеримьньж и непроизведённых активов по .гпобым

основаниям, кроме, объектов движимого имуществц стоимостью
до 10000 руб. включительно.

Поступление нефинансовых активов, включlul:
- объекты движимого имущества, стоимостью ло 10000 руб.
включительно;
- объекты библиотечного фонда, драгоценных металлов и

драгоценньrх камней;
- материа,,lы, полrlенные от ликвидации (разборке, 1тилизации),
проведения демонтажных и ремонтных работ объектов основных
'средств (на основании данных, отражённьIх в акте на списание)

Завершение раOот по достройке, реконстр}кции, модернизации,

дооборудованию объектов основных средств
Акг о приёме-сдаче
о,тремонтированных,

реконструированных,
модернизированных
объекгов основных
средств (ф. 0504l0З)

Акт о модернизации В случае увеличения стоимости нематериального актива в
нематериальногоакгива результатемодернизации
Акто консервации ,Щокумент оформляется при консервации объектов основных
(расконсервачии) объеtсгов средств на срок более трёх месяцев и при расконсервации
основньж средств

Акт о разукомплектации Решение о рaв}комплектаlии (частичной ликвидации) объектов
(чаСтиЧНОЙ ЛИКВидациИ) ,основньп средств силами учреждения (Учётная политика для
основногосредства целеЙб}хгалтерскогоучета)

Акг о приёмке материzlлов Вьrявление расхождений фактического наличия материалов с
(материальных uенностей) данными докJ,ъ{ентов поставщика;
(ф. 0504220) Принятие к учёту материzrлов, полученных от ликвидации

.(разборке, утилизачии), проведения демонтЕDкньгх и ремонтньtх
работ объектов основных средств (на основании данных,
отражённых в соответствующем Акте на списание)

2.17. СоответсТвуюцие Акты и (или) приходные ордера составляются также в сл}пiае:

- оприходования неучтённьIх объектов нефинансовых активов, выявленных при

инвентаризации;
- принJlтия к 1лrёту материмьных ценностей, поступивших в порядке возмещения в

натурaшьной форме ущерба, причинённого виновным лицом.
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3. Прпшятпе решевпй по выбытпю актцвов

3.1 . При выбытии (списании) активов комиссия осуществJIяет следующие полномочия:

3.1 .1. осмотр имупIества;

3,1.2. принягие решения по вопросу о целесообразности (возможности) дальнейшего
использования (восстановления) имущества или его частей (узлов, деталей,
констрlкчий и материалов);

3. 1.3. установление причин списания имущества;
3.1.4. проверка док),}{ентов, представленных доJIхностными лицами, инициировавшими

рассмотрение вопроса о списtlнии имущества;

3.1.5. принятие решения о необходимости:

- затребования допоJIнительньfх документов (информачии);

- привлечения специалистов (экспертов) и (или) спеuиализированных организаций для

принятия решения;
3.1.6. принятие решеяия о списании имущества (в том числе чисJuIщихся за бмансом

объектов движимого имущества, периодических изданий), дебиторской и

кредиторской задолженности;

3.1.7. подготовка Акта о списании имущества и документов для согласоваЕия списания

имущества;
3.1.8. контроль за изъЕгием из списываемого имущества пригодных узлов, деталей,

конструкчий и материалов;

3.1.9. контроль изъятия из списываемого имущества пригодяых к использованию

материмьных ценностей (в том числе драгоценньrх метitллов и камней, цветньtх

мета.llлов), определение их количества и веса;

3.1.10. контроль сдачи на склад пригодньD( к использовalнию материirльньrХ ЦеННОСТеЙ,

полученных в результате разборки (демонтажа) объектов имущества;

3.1.1 1. установление лиц, виновных в списании им},ulества в результате нарушение условий
содержаIlия и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищений;

3.1.12. осуществление сверок с дебиторами и кредиторalми с целью принятия решения о

списании дебиторской и кредиторской задолженности.

3.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов riреждения согласно

положениям п.п. 45, 46 стандарта кОсновные средства), п.п. 34, 51, 63, 3З9, З71, З'77

Инстрlкчии lФ 157н в следуюпшх сJryчiцх:

3.2.1. имущество непригодно для дальнейшего использованиJI по целевому назначеЕию

вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе

физического или морального износа;

з,2.2. имучество выбыло из владения, пользовilния, распоряжения вследствие гибели или

уничтожения, в том числе помимо воли rIреждения (хищения, недостачи и порчи,

выявленные при инвентаризации), а также невозможности выяснения его

местона(ождения;
3.2.3. имушество в установленном порядке перелаётся иной организации государственного

сектора, государственному (муниципмьному) предприятию;

3.2.4. в иньгх слr{мх прекращения права оперативного управления, предусмотреЕных

действ}тощим законодательством ;

3.2.5. призншtие дебиторской задолженности по доходам бюджета безнадёжной ко

взысканиЮ в целях её списания с балансового учёта по основzlниям, }тазанным в п.п. 1,

2 ст. 47.2 БК РФ;



3.2.6. признание лебиторской задолженности, подлежащей списанию с заба.пансового учёта,
при завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания

задолженности согласно действующему законодательству, а также при пол}пlении

документов, подтверждающих прекращение обязательств смертью (ликвидацией)

дебитора;
3.2.7. признание кредиторской задоJDкенности невостребованной кредиторами в целях её

списalпия с ба.пансового уrёта и истечением срока yreTa крелиторской задолженности

за балансом в целях её списания с забалансового рёта.
3.3. Комиссия принимает решения по выбытию (списанию) aжтивов с учётом:

3.3.1. наличия технического заключениJl экспертов или сотрудников }4rреждения,
обладающих специаJIьными знаниями, о состоянии объектов имущества, подтежащих

списанию, или дефекгной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а

таюке Еа производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основньн
средств, не пригодньц к иопользованию по назначению;

3.3.2. информачии о наличии драгоцеЕных метаJIлов и драгоценЕьIх камней, содержащихся

в списываемьrх основных средствalх, которые гIитываются в порядке, установлепном
приказом Минфина России от 09.12.20lб Jф23lн <Об угверждении Инстрl,кции о

порядке учёта и храпения драгоценньrх металлов, драгоценньп камней, продукции из

HtIx и ведения отчётности при их производстве, использовании и обращении>;

3.3.3. наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных ;п,tц

о причинах, вызвавших аварию - при списании ocHoBHbIx средств, выбывших

вследствие аварий и иных чрезвычайных обстоятельств;

3.3,4. на,тичия иньгх документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия

имущества из владения, пользовilния и распоряжения.
3.4. В установленных действ}T ощими нормативными правовыми актами сл}пrаях комиссия

передаёт в уполномоченный орган власти (местного сzlмоуправления) Акт о списzlнии

имущества и иные документы, необходимые для согласовzlния решения о списаItии имуЩеСТВа.

после согласования Акт передаётся на }тверждение руководитеJIю учреждения.
3.5. После угверждения Акта о списании имущества комиссия контролирует выполнение

мероприятий, предусмотренньгх этим актом: разборку, демонтФк, уничтожение, },тилизацию и

т.п.

3.б. При выбытии (списании) мтивов комиссией оформляются след}тощие первичные

док},лленты:

Первrrчные учётпые
докумепты

Акт о списании объектов
нефинансовых активов (кроме
транспортньrх срелств) (ф.

0504l04)

Основания для оформления

Акт о списании трzшспортного
срелства (ф. 0504l05)

Акт о списании мягкого и
хозяйственного инвентаря (ф.

0504l43)

Акт о списании иск.гпочённых
объектов биб.гпrотечного фонда
(ф. 0504144)

Списание транспортньiх средств

5l

Списание основных средств (крме автотранспортньж
средств), нематериальньн активов. непроизведённых
активов

Списание однородньгх предметов хозяйственного
инвентаря (в т.ч. списание ука:}анных объектов с

забалансового учёта)

Списание литераryры из библиотечного фонла (с

приложением списков исключённой литературы)



Акт о ликвидации
(уничтожении) основного
средства

Акт о списании материальных
запасов (ф. 0504230)

)]

Оформляется при ликвидации (уничтожении) объектов
основных средств силами )лlреждения (учётная политика
для целей бухгалтерского учёта)

Оформляется после документмьного подтверждения
достижения целей, ради которьrх выдавались
материaльные запасы, и возврата их остатков на склад.
Актом, как правило, оформляются выдача и списание:
_ строительных матери€lловi
- запасных частей и иных материалов, используемых для
изготовления (ремонта) нефинансовых активов;
- дорогостоящих канцелярских принадлежностей;
- материatльных запасов, испоJIьзуемых не в повседневной
деятельности )пrреждения, а дJul проведения разовых
мероприятий (концертов, семинаров и т.п.)

Акт о приёме-передаче
объектов нефинансовых
ilктивов (ф. 050410l )

Акт о списании дебиторской
задолженности с балансового

учёта
Акт о списании дебиторской

Составляется при выбытии здания (соорlтсения) в связи с
передачей или при продФке объекта недвижимости.
К Акry прилагаются докр!енты о государственной

регистрации прав (прекрапIении прав) на недвижимость
(их заверенные копии).
Составляется при выбытии объектов ocHoBHbIx срелств (за

искJIючением объекгов недвижимого имущества,
непроизведённьIх активов в связи с передачей или
продажей

Слуrаи, перечисленные в п.п. 1, 2 ст. 47.2 БК РФ.

Завершение срока возможного возобновления процед)rры
]задолженности с забалансового взыскания задолженности согласно действующему
,рёта) ]законодательству;

;Поrryчение доку {ентов, подтверждающих прекращение
обязательств смертью (ликвидацией) дебитора (кредитора)


